 УТВЕРЖДАЮ

Проректор по воспитательной 

и внеучебной работе
________ А.В. Сазонов
«___»___________ 2011г.

Документация об открытом аукционе в электронной форме
1. Инструкция по подготовке и представлению документов на открытый аукцион в электронной форме
2. Информационная карта аукциона
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         - Проект государственного контракта (Приложение № 1)

- Доверенность  (Приложение №№ 2,3) 
- Образец платежного поручения (Приложение № 4);

- Реквизиты для перечисления денежных средств в обеспечение исполнения государственного контракта (Приложение № 5);

- Договор о залоге в обеспечение исполнения государственного контракта (Приложение № 6);
- Форма технического описания товара (приложение № 7).
Часть 1. Инструкция 

по подготовке и представлению документов на  открытый аукцион в электронной форме
Раздел 1. Общие условия.

1) Открытый аукцион в электронной форме на размещение заказа  для государственных нужд проводится в соответствии с главой 3.1  Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон).
2) Государственным заказчиком является государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования  «Челябинский государственный университет» (далее – ГОУ ВПО «ЧелГУ»).
Извещение и документация об аукционе размещаются на Официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов (Официальный сайт) - www.zakupki.gov.ru. 
Поиск информации о проведении открытого аукциона в электронной форме участник размещения заказа  может осуществлять на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru.  Информация о проведении аукциона в электронной форме доступна участнику размещения заказа на сайте -  www.roseltorg.ru.             
 Открытый аукцион в электронной форме проводится  на сайте электронной торговой площадки (далее - сайт ЭТП)  -  www.roseltorg.ru.             
Оператором электронной торговой площадки (далее - оператор ЭТП) является открытое акционерное общество «Единая электронная торговая площадка» (ОАО «ЕЭТП»).
Электронной площадкой (электронной торговой площадкой – далее ЭТП) является сайт в сети «Интернет»  - www.roseltorg.ru.
3) К аукциону допускаются правомочные участники размещения заказа, представившие заявку на участие в аукционе: № АЭ/55/11 «Оказание услуг по размещению рекламы ГОУ ВПО «Челябинский государственный университет».
4) При проведении открытого аукциона в электронной форме все документы и сведения между участниками размещения заказа и оператором ЭТП, между заказчиком и оператором ЭТП направляются  или размещаются на сайте ЭТП в форме электронных документов. 
Направление документов и сведений заказчиком участнику размещения заказа или участником размещения заказа заказчику осуществляется через оператора ЭТП.
Документы и сведения, направляемые участником размещения заказа, оператором ЭТП, заказчиком  или размещаемые ими на сайте ЭТП в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) лица, имеющего право действовать соответственно от имени  участника размещения заказа, оператора ЭТП или заказчика.
Федеральный закон от 10.01.2002г. № 1-ФЗ «Об электронно-цифровой подписи» устанавливает порядок создания электронного документа (случаи замещения печатей):
- содержание документа на бумажном носителе, заверенного печатью (подписанного руководителем, представителем, уполномоченным лицом) и преобразованного в электронный документ (сканированного)  заверяется ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица) участника размещения заказа:

- или
документ изготавливается в электронной форме  и подписывается ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица) участника размещения заказа, сертификат которой должен содержать  необходимые сведения о соответствующих правомочиях  его владельца действовать от имени участника размещения заказа. Такая ЭЦП   признается  равнозначной собственноручной подписи лица в документе на бумажном носителе, заверенном печатью..
Заказчик в настоящей документации об аукционе  устанавливает для каждого документа, направляемого оператору ЭТП в электронной форме, порядок создания  этого электронного документа.
Наличие электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени  участника размещения заказа, оператора ЭТП или заказчика означают, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены соответственно от имени  участника размещения заказа, оператора ЭТП или заказчика,  а также означают подлинность и достоверность таких документов и сведений.
5) Время создания, получения и отправки всех электронных документов на электронной торговой площадке фиксируется по времени сервера, на котором функционирует программное обеспечение электронной площадки.
6) Преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и организаций инвалидов не устанавливаются.
7) Понятия, термины, используемые в документации об аукционе:

а) Эквивалент – средство массовой информации (далее СМИ), имеющее равные характеристики (выходные данные) со СМИ, содержащими указание на товарный знак (или  характеристики (выходные данные) эквивалента должны быть в диапазоне, указанном в разделе «Требования к оказываемым услугам»  Информационной карты аукциона);
б) Руководитель – лицо (единоличный исполнительный орган), осуществляющее действия от имени участника размещения заказа без доверенности (для юридического лица);

в) Уполномоченное лицо – лицо, осуществляющее действия от имени участника размещения заказа на основании подписанной руководителем доверенности с правом передоверия  (для юридического лица);

г) Представитель – лицо, осуществляющее действия от имени участника размещения заказа на основании доверенности, подписанной руководителем или уполномоченным лицом (для юридического лица), либо подписанной физическим лицом (в том числе  индивидуальным предпринимателем) (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
2. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:
1) Для обеспечения доступа к участию в открытом аукционе в электронной форме  участник размещения заказа должен пройти аккредитацию на ЭТП  и получить уведомление у оператора ЭТП по правилам статьи 41.3 Закона.
Участник размещения заказа, прошедший аккредитацию на ЭТП  и получивший уведомление у оператора ЭТП, должен быть включен оператором ЭТП  в реестр участников размещения заказа, получивших аккредитацию на данной электронной площадке (далее – Реестр).

Реестр ведет оператор ЭТП и размещает его на сайте ЭТП в соответствии с положениями статьи 41.4 Закона.
2) Открыть у оператора ЭТП счет для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе в электронной форме (реквизиты счета указываются оператором ЭТП в уведомлении об аккредитации) и обеспечить наличие на  этом счете денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование. 
Участие в открытом аукционе в электронной форме возможно при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в соответствии с частью 11 статьи 41.8 Закона, в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, предусмотренный документацией об открытом аукционе в электронной форме.

Не допускается взимание с участников размещения заказа платы  за участие в открытом аукционе в электронной форме, за исключением платы, взимаемой с лица, с которым заключается государственный  контракт, в случаях и в порядке, установленных оператором ЭТП.
Участник размещения заказа вправе распоряжаться денежными средствами, которые находятся на счете такого участника для проведения операций по обеспечению его участия в открытом аукционе в электронной форме и в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в соответствии с частью 11 статьи 41.8 Закона.
  3)  Представить оператору ЭТП в составе двух частей в виде двух электронных  документов  Заявку на участие в открытом аукционе в электронной  форме.  Заявка предоставляется на условиях и в сроки, а также  включает  обязательные информацию и сведения, установленные извещением о проведении открытого аукциона в электронной форме (далее – Извещение об аукционе) и документацией об открытом аукционе в электронной форме (далее – Документация об аукционе).
          Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме подается в порядке, изложенном в разделе 6 настоящей Инструкции.

4) Соответствовать обязательным требованиям к участникам размещения заказа,  а также иным требованиям и условиям,  установленным Извещением об аукционе, Документацией об аукционе и Законом.
        3. Аккредитация участника размещения заказа на электронной торговой площадке 
1) Аккредитация участника размещения заказа на электронной площадке проводится оператором ЭТП по правилам статьи 41.3 Закона.

Аккредитация участника  на электронной площадке осуществляется оператором ЭТП бесплатно.
2) Для получения аккредитации участник размещения заказа представляет оператору ЭТП  следующие документы и сведения в форме электронных документов:

а) заявление участника размещения заказа о его аккредитации на электронной площадке (по форме оператора ЭТП);

б) копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (далее – выписка из ЕГРЮЛ) (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – выписка из ЕГРИП) (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения  к оператору ЭТП с заявлением  на получение аккредитации на ЭТП,  надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц). 
Копия выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) предоставляется  в форме электронного документа  по форме, выданной  налоговыми органами по месту государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя).
Копия выписки  из ЕГРЮЛ (ЕГРИП)  изготавливается  участником размещения заказа путем сканирования оригинала выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) (с печатью налогового органа) или сканированием нотариально заверенной копии такой выписки, направляется оператору ЭТП в форме электронного документа.
в) копии учредительных документов юридического лица (вид, форма, содержание  учредительных документов устанавливается  федеральным законодательством в зависимости от организационно-правовой формы юридического лица):

- копию  устава для юридических лиц любой организационно-правовой формы (или   копию положения для некоммерческих организаций в случаях, предусмотренных законом), копию учредительного договора  для коммерческих и некоммерческих организаций в случаях, предусмотренных законом для соответствующих  организационно-правовых форм юридических лиц.
 Копии учредительных документов должны быть предоставлены в действующей редакции. При внесении изменений в учредительные документы участник в обязательном порядке дополнительно предоставляет   копии последних изменений  учредительных документов, если они содержат в том числе  изменения состава учредителей,  места нахождения, правовой формы, названия юридического лица, видов деятельности,  порядка  назначения (выборов) руководителя,   размеров и условий  одобрения (или совершения)  крупной сделки.

  Копии учредительных документов  изготавливаются  участником размещения заказа путем сканирования  оригиналов учредительных документов,  направляются оператору ЭТП в форме электронных документов. 
 Копии учредительных документов  должны предоставляться в полном объеме (содержать все страницы оригинала документа).
г) Копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа:

-  для юридического лица – копия документа  об избрании (назначении) на должность  руководителя  участника размещения заказа (копия решения   об избрании (назначении) на должность руководителя), в соответствии с которым  такое лицо  обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности. Содержание, порядок выдачи  решения об избрании (назначении) на должность руководителя определяются  федеральным законодательством и учредительными документами  в зависимости от организационно-правовой формы юридического лица.
-   для физического лица (в том числе  индивидуального предпринимателя)- копия документа, удостоверяющего личность

А При осуществлении через представителя (уполномоченное лицо) действий от имени участника размещения заказа   дополнительно необходимо предоставить:

- для юридического лица – доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа,  выданную представителю руководителем участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем,  либо нотариально заверенную копию такой доверенности 

В случае, если доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа выдана представителю уполномоченным лицом участника размещения заказа, то такая доверенность должна быть подписана уполномоченным лицом и нотариально удостоверена (или предоставлена нотариально заверенная копия такой нотариально удостоверенной  доверенности). Дополнительно  в составе заявки  на участие в аукционе предоставляется доверенность на осуществление уполномоченным лицом  действий от имени участника размещения заказа с правом передоверия таких действий,  выданная уполномоченному лицу руководителем участника размещения заказа, заверенная печатью участника размещения заказа и подписанная руководителем,  или нотариально заверенная копия такой доверенности.

-  для физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя) - нотариально удостоверенная доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа,  выданную представителю участником размещения заказа,  или нотариально заверенная копия нотариально удостоверенной доверенности.
Перечень действий представителя (уполномоченного лица) от имени участника размещения заказа, на осуществление которых обязательно требуется предоставление доверенности, включает право (по выбору участника размещения заказа);

- подписывать  ЭЦП заявку на участие в аукционе (подписывать ЭЦП документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе);
-  подписывать документы, входящие в состав второй части заявки на участие в аукционе;
-  получать аккредитацию на электронной торговой площадке (подписывать документы, направляемые на ЭТП для аккредитации; подписывать ЭЦП документы, направляемые на ЭТП для аккредитации):
-  участвовать  в открытых аукционах в электронной форме (в том числе  проходить  регистрацию на открытых аукционах),
- заключать  государственный контракт 
- заключать   договор о залоге в обеспечение исполнения государственного контракта   (или договор поручительства в обеспечение исполнения государственного контракта) при выборе победителем (участником размещения заказа,  с которым заключается контракт) способа обеспечения исполнения контракта  - соответственно или залог или поручительство.
Доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа,    выданная представителю,  руководителем (или уполномоченным лицом), а также доверенность, выданная представителю (уполномоченному лицу) руководителем  оформляются и выдаются по правилам Гражданского кодекса РФ.

Участник размещения заказа  может оформить доверенность  представителю, выданную руководителем (или уполномоченным лицом), по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 2, доверенность с правом передоверия, выданную  представителю (уполномоченному лицу)  руководителем - по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 3.       

Копия решения об избрании (назначении) на должность  руководителя  участника размещения заказа  (копия доверенности)  изготавливается участником размещения заказа путем сканирования оригинала такого  решения (оригинала или нотариально заверенной кипи  такой доверенности) и направляется оператору ЭТП в форме электронного документа. 
д) заявление об открытии счета оператором ЭТП для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме (по форме оператора ЭТП);
е) решение об одобрении или о совершении по результатам открытых  аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа  (для юридического лица) с указанием сведений о максимальной сумме одной  сделки, совершаемой  по результатам открытых аукционов в электронной форме от имени участника размещения заказа  (максимальная сумма одной  сделки по результатам открытых аукционов в электронной форме указывается в рублях).
Порядок принятия решения  об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме  сделок от имени участника размещения заказа (для юридического лица)

- если  для такого юридического лица  требование  о необходимости наличия   решения об одобрении (или о совершения)  крупной сделки установлено  законодательством Российской Федерации (в зависимости от организационно-правовой формы участника размещения заказа), и (или) учредительными документами участника размещения заказа. 

В этом  случае для такого юридического лица   решение об одобрении или о совершении  по результатам открытых аукционов в электронной форме  сделок от имени участника размещения заказа   принимается общим собранием учредителей юридического лица (общим собранием акционеров, советом директоров, наблюдательным советом юридического лица), с согласия собственника в таком же порядке, как  установлено  законодательством (учредительными документами участника) для принятия решения об одобрении (или о совершении) крупных сделок,  с обязательным указанием в  таком решении об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа сведений о максимальной сумме одной такой  сделки, совершаемой по результатам открытых аукционов в электронной форме  от имени участника размещения заказа.
- в иных случаях решение об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме  сделок от имени участника размещения заказа с обязательным указанием в таком решении максимальной суммы одной такой сделки принимает лицо, уполномоченное от имени участника размещения заказа на получение аккредитации на электронной  торговой  площадке.
  Решение об одобрении (или о совершении) по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме одной такой сделки   изготавливается участником размещения заказа путем  сканирования оригинала такого решения,  направляется оператору ЭТП в форме электронного документа.  
3) В случае внесения изменений в документы и сведения, предусмотренные  в пункте 2 раздела 3 настоящей Инструкции, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи) либо выдачи участником размещения заказа новых доверенностей на осуществление от имени участника размещения заказа действий по участию в открытых аукционах в электронной форме,  такой участник размещения заказа обязан незамедлительно направить оператору ЭТП новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

4) Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, представляемых в соответствии с пунктами 1 и 2  раздела 3 настоящей Инструкции,, а также  электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора ЭТП о внесении изменений в указанные документы и сведения,  замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник размещения заказа, представивший такие документы и сведения.

5) Все указанные в пункте 2 раздела 3 настоящей Инструкции документы и сведения помещаются оператором ЭТП в реестр участников размещения заказа, получивших аккредитацию на данной электронной площадке. Все указанные в пункте 2 раздела 3 настоящей Инструкции документы и сведения (с учетом условий пункта 3 раздела 3 настоящей инструкции) помещаются оператором ЭТП на сайте ЭТП. Документы и сведения подпунктов «б» и «в», размещенные оператором ЭТП  в реестре  участников размещения заказа, получивших аккредитацию на данной электронной площадке, доступны для прочтения только заказчику.
6) Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе участвовать во всех открытых аукционах в электронной форме, проводимых на такой электронной площадке. 
4. Содержание первой части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Информация и сведения первой части заявки на участие в аукционе направляются оператору ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы ЭТП.
Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать:

        1) Если участник размещения заказа предлагает оказать услуги, для оказания которых  предлагается  использовать товар, содержащий указание на товарный знак:

- предоставляется согласие на оказание услуг на условиях  извещения и документации об аукционе,  в том числе согласие на  использование товара, указание на товарный знак которого содержится в документации об  аукционе, по форме,  предусмотренной регламентом работы ЭТП.

Дополнительную информацию  об оказываемых услугах, о товарах, используемых при оказании услуг не предоставлять!

         2) Если участник  размещения заказа предлагает оказать услуги, для оказания которых  предлагается использовать товар, который является эквивалентным товару, указанному в документации об  аукционе:

    - предоставляется согласие на оказание услуг на условиях  извещения и документации об аукционе по форме,  предусмотренной регламентом работы ЭТП. 

Дополнительную информацию  об оказываемых услугах не предоставлять!

- предоставляется техническое описание товара с указанием,  в том числе его  товарного знака и конкретных показателей, соответствующих значениям эквивалентности, установленным документацией об аукционе. 

В техническом описании товара участник должен предоставить все запрашиваемые заказчиком сведения о товаре и содержащие конкретные (точные) показатели предлагаемого товара, соответствующие значениям  эквивалентности, установленным в Информационной карте аукциона.

Участник размещения заказа может предоставить все запрашиваемые заказчиком о товаре сведения по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 7.

Документы первой части заявки направляются  участником размещения заказа оператору ЭТП обезличенно (без указания наименования и реквизитов участника размещения заказа, без подписи руководителя (представителя, уполномоченного лица) и печати участника размещения заказа). 
При направлении оператором ЭТП заказчику документов и сведений в форме электронных документов, полученных от имени участника размещения заказа, до подведения итогов открытого аукциона в электронной форме оператор ЭТП обязан обеспечить конфиденциальность сведений об участнике размещения заказа, направившем такие документы в порядке, установленном условиями функционирования электронных площадок.

5. Содержание второй части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Информация и сведения второй части Заявки на участие в аукционе направляются оператору ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы ЭТП.  

    В форме второй части Заявки, предусмотренной регламентом работы ЭТП, участник заполняет все сведения строго в соответствии с пунктом 1 части 6 статьи 41.8 Закона. 

    К форме второй части Заявки, предусмотренной регламентом работы ЭТП, участник прикрепляет в виде файлов документы в электронном виде, включающие  следующую информацию и сведения:
1) Решение или копия решения об одобрении (или о совершении) крупной сделки (для юридического лица). Содержание, порядок выдачи решения об одобрении (или о совершении) крупной сделки устанавливаются федеральным законодательством и учредительными документами  в зависимости от организационно-правовой формы юридического лица.

Условия предоставления копии  решения об одобрении (или о совершении) крупной сделки:

а) оказание услуг; обеспечение заявки на участие в аукционе (в форме внесения денежных средств); обеспечение исполнения госконтракта при выборе участником способа обеспечения – залог (с передачей заказчику в  залог денежных средств и заключением договора залога)  в размере, установленном требованиями заказчика, является для участника крупной сделкой на основании законодательства Российской Федерации (в зависимости от организационно-правовой формы участника размещения заказа),  учредительных документов участника размещения заказа

б) требование  о необходимости наличия   решения об одобрении (или о совершения)  крупных сделок   установлено  законодательством Российской Федерации (в зависимости от организационно-правовой формы участника размещения заказа), учредительными документами участника размещения заказа. 

в) начальная (максимальная) цена контракта превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении  или о совершении  по результатам открытых аукционов в электронной форме  сделок от имени участника размещения заказа, предоставляемым участником размещения заказа для аккредитации на электронной площадке.
Определение  понятия «крупная сделка», порядок принятия и содержание решения об одобрении (или о совершении) крупной сделки приведены в федеральных законах, регламентирующих деятельность юридического лица соответствующей организационно-правовой формы.
Копия решения об одобрении (или о совершении) крупной сделки предоставляется в составе заявки в случае соответствия   условиям предоставления копии решения об одобрении (или о совершении) крупной сделки, поименованным в пункте 2 раздела 5 настоящей Инструкции.
Решение об одобрении (или о совершении) крупной сделки  принимается общим собранием учредителей юридического лица (общим собранием акционеров, советом директоров, наблюдательным советом юридического лица), с согласия собственника в случаях, установленных законодательством, учредительными документами участника.

В решении об одобрении (или о совершении) крупной сделки должны быть указаны: 

- лица, являющиеся сторонами, выгодоприобретателями в  сделке;

- цена сделки; 
- предмет сделки: заключение контракта на оказание услуг (с указанием номера и наименования аукциона, наименования услуг), обеспечение заявки на участие в аукционе (с указанием номера и наименования аукциона, обеспечение исполнения госконтракта, заключаемого по  результатам аукциона  (с указанием номера и наименования аукциона); 
-иные  существенные условия сделки.

           Оригинал  такого решения, изготовленный на бумажном носителе, преобразуется в электронный документ путем сканирования. 
 6. Порядок подачи участником заявки на участие в аукционе
1) Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в любой момент с момента размещения на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме до предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору ЭТП в составе двух частей заявки в виде двух документов в электронной форме,  включающих информацию и  сведения, запрашиваемые заказчиком в  разделах  4 и 5 настоящей Инструкции. Для изложения и предоставления информации и сведений, запрашиваемых заказчиком в  разделах  4 и 5 настоящей Инструкции, участник может использовать формы документов, предложенных заказчиком в Приложении №№ 2-3,7 документации об открытом аукционе в электронной форме. Обе части заявки  подаются участником оператору ЭТП одновременно.
Требование к документам, передаваемым в форме электронного документа:

На одной странице электронного документа  должно размещаться не более одной страницы печатного документа.
2) Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в отношении каждого предмета аукциона.
3) Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, не вправе подавать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме за три месяца до окончания срока аккредитации данного участника размещения заказа на данной электронной площадке. 
4) Прием заявок от участника осуществляет оператор ЭТП в порядке, предусмотренном статьей 41.8 Закона.
7. Предоставление документации об аукционе, разъяснений по документации об аукционе,   внесение изменений в извещение и документацию об аукционе, отзыв заявки на участие в аукционе, отказ от проведения аукциона.

1) Любой участник размещения заказа,  получивший аккредитацию на электронной площадке,  вправе направить не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе  (или, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей,  не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе), на адрес ЭТП запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме. При этом такой участник размещения заказа вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме в отношении одного открытого аукциона в электронной форме.
Заказчик  размещает разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме  на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
2) Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме. Заказчик  размещает указанные изменения на  Официальном сайте www.zakupki.gov.ru. Указанные изменения доступны участнику размещения заказа на сайте www.roseltorg.ru.

3) Заказчик   вправе принять решение о внесении изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме.  Указанные  изменения размещаются заказчиком  на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru. Указанные изменения доступны участнику размещения заказа на сайте www.roseltorg.ru.

4) Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору ЭТП. 

5) Заказчик вправе отказаться от проведения открытого аукциона в электронной форме. Заказчик  размещают извещение об отказе от проведения открытого аукциона на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru. Отказ заказчика от проведения аукциона доступен участнику размещения заказа на сайте www.roseltorg.ru.

6) Любой участник открытого аукциона в электронной форме после размещения на сайте оператора ЭТП  протокола проведения открытого аукциона в электронной форме вправе направить оператору ЭТП запрос о разъяснении результатов открытого аукциона. Оператор ЭТП в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса обязан предоставить такому участнику открытого аукциона соответствующие разъяснения.

7) Любой участник открытого аукциона в электронной форме, за исключением участников открытого аукциона, заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов открытого аукциона, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе, направив уведомление об этом оператору ЭТП, с момента опубликования указанного протокола.

8. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме

1)  Аукционная комиссия проверяет первые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме в отношении услуг, на оказание которых размещается заказ.    

Аукционная комиссия принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе в электронной форме участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в открытом аукционе. 

2) Участник размещения заказа не допускается к участию в открытом аукционе в электронной форме в случае:

а) непредставления сведений или предоставления недостоверных сведений; предусмотренных частью первой заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, предусмотренных разделом 4 настоящей Инструкции.
б) несоответствия сведений, предусмотренных разделом 4 настоящей инструкции,   требованиям документации об открытом аукционе в электронной форме.

3) На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме аукционной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме  направляется заказчиком, оператору ЭТП и размещается на сайте www.roseltorg.ru.
Оператор ЭТП направляет участникам, подавшим Заявки, уведомления о принятом в отношении поданной таким участником  Заявки решении.
9. Порядок участия в процедуре аукциона

1) Участвовать в процедуре аукциона  и делать коммерческое предложение о цене государственного контракта могут  участники размещения заказа,  признанные аукционной комиссией участниками открытого аукциона  в электронной форме и допущенные   к участию в  таком аукционе.
Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором ЭТП.

2) Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке оператором ЭТП в порядке, предусмотренном статьей 41.10 Закона.
3) Протокол проведения открытого аукциона в электронной форме размещается оператором ЭТП на сайте  www.roseltorg.ru в течение тридцати минут после окончания открытого аукциона. 
В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола  оператор ЭТП обязан направить заказчику такой протокол и вторые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданных участниками открытого аукциона в электронной форме, предложения о цене контракта которых при ранжировании в соответствии с частью 19  статьи 41.10 Закона получили первые десять порядковых номеров, или в случае, если в открытом аукционе в электронной форме принимали участие менее десяти участников открытого аукциона, вторые части заявок на участие в открытом аукционе, поданных такими участниками открытого аукциона, а также  в порядке, предусмотренном частью 20 статьи 41.10 Закона, документы указанных участников,  содержащиеся на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке.  
В течение этого же срока оператор электронной площадки обязан направить также уведомление указанным участникам открытого аукциона.

10. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
1) Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, а также документы, направленные заказчику оператором ЭТП,   на соответствие их требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.

Аукционной комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в открытом аукционе требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.  Для принятия указанного решения аукционная комиссия также рассматривает содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку на участие в открытом аукционе.

2. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, в случае:
а) непредставления документов в составе второй части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, содержащих обязательные информацию и сведения, указанные в  разделе 5 настоящей Инструкции), с учетом документов, содержащих обязательные информацию и сведения, указанные в разделе 4 настоящей Инструкции, ранее представленных в составе первых частей заявок на участие в открытом аукционе, а также  отсутствия  документов, предоставляемых оператором ЭТП заказчику из документов и информации,  предусмотренных для предоставления участником  оператору ЭТП при проведении аккредитации на электронной площадке и содержащих обязательные информацию и сведения, указанные  в  подпунктах «б», «в», «г» (за исключением полномочий для  представителя (уполномоченного лица) в доверенности -   получать аккредитацию на электронной торговой площадке (подписывать документы, направляемые на ЭТП для аккредитации; подписывать ЭЦП документы, направляемые на ЭТП для аккредитации), «е»  пункта 2 раздела 3 настоящей Инструкции с учетом условий пунктов 3 и 4 раздела 3  настоящей Инструкции) или  несоответствия этих документов (представленной в них обязательной информации и сведений) требованиям документации об открытом аукционе, и наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа. 
Отсутствие документов, предоставляемых оператором ЭТП заказчику из документов и информации, предусмотренных для предоставления участником оператору ЭТП при проведении аккредитации на электронной площадке и содержащих обязательные информацию и сведения, указанные в  пункте 2 раздела 3 настоящей Инструкции с учетом пунктов 3 и 4 раздела 3 настоящей Инструкции или несоответствия этих документов (предоставленной в них обязательной информации и сведений) требованиям документации об открытом аукционе, и наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа определяется на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.
б) несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона (часть 3 Документации об открытом аукционе в электронной форме «Обязательные требования к участникам размещения заказа»).
3) Аукционной комиссией оформляется протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.  Протокол размещается заказчиком  на сайте: www.roseltorg.ru.
4) Участник открытого аукциона в электронной форме, который предложил наиболее низкую цену контракта, и заявка на участие в открытом аукционе, в электронной форме которого соответствует требованиям документации об открытом аукционе в электронной форме, признается победителем открытого аукциона в электронной форме. 

5) В случае, если в течение одного квартала на одной электронной площадке  в отношении вторых частей трех заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданных одним участником размещения заказа, приняты решения о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, по основаниям, установленным  подпунктом «а» пункта  2 раздела 10 настоящей Инструкции (за исключением случаев, если указанный участник размещения заказа обжаловал данные решения в соответствии с Законом и по результатам обжалования вынесено решение о необоснованных решениях аукционной комиссии о несоответствии заявок на участие в открытом аукционе требованиям документации об открытом аукционе), оператор ЭТП по истечении тридцати дней с момента принятия решений о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе, по указанным основаниям перечисляет заказчику денежные средства в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.
11. Условия заключения государственного контракта.

1) Государственный контракт заключается с победителем открытого аукциона в электронной форме (с иным участником открытого аукциона в электронной форме в случаях, предусмотренных Законом),  заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме которого  признана соответствующей требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.

2) Государственный контракт заключается в сроки и в  порядке, предусмотренные  статьей 41.12 Закона.

Государственный  контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и документации об открытом аукционе в электронной форме, по цене, предложенной победителем открытого аукциона в электронной форме (по цене, предложенной иным участником открытого аукциона, в случаях заключения контракта с таким участником, установленных Законом).
3) Государственный контракт заключается только в форме электронного документа (включая все приложения, предусмотренные проектом контракта) в следующем порядке:
         а)  Победитель (Участник, с которым заключается контракт)  предоставляет Заказчику по электронной почте (адрес указан в верхнем левом углу Извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме) следующую информацию:

         - фамилию, имя, отчество руководителя (представителя, уполномоченного лица,  действующего от имени Участника  и уполномоченного на  заключение контракта) и  название документа, которым это лицо уполномочено заключать контракт; В случае отсутствия в составе документов, предоставляемых участником на ЭТП при прохождении процедуры  аккредитации, документа, подтверждающего полномочия представителя, (уполномоченного лица) на заключение контракта (на заключение договора залога, договора поручительства) Участник  незамедлительно предоставляет оператору ЭТП в электронном виде доверенность на указанное лицо с предоставлением ему соответствующих полномочий.

          - реквизиты  Участника (банковские реквизиты: КПП, название банка, корреспондентский счет, БИК банка, лицевой счет Участника в банке);

          - при оказании услуг по настоящему контракту с НДС указывается  сумма НДС.  При этом цена контракта на сумму НДС не корректируется.

  б)  Проект контракта по результатам открытого аукциона в электронной форме (вместе со всеми приложениями) составляет заказчик путем включения в проект контракта, прилагаемый к документации об открытом аукционе в электронной форме:      

-  наименования победителя (участника, с которым заключается контракт);

-  номера  контракта;

- цены контракта, предложенной участником открытого аукциона, с которым заключается контракт;
- сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме победителя (участника, с которым заключается контракт);

-  информации по подпункту «а» пункта 3  раздела 11 настоящей Инструкции, полученной от победителя (участника, с которым заключается контракт). 

в)   Победитель (участник, с которым заключается контракт) получает проект  контракта, составленного заказчиком по результатам аукциона,  от оператора ЭТП  посредством электронной связи без ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица) заказчика. Затем   подписывает этот проект контракта ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица) победителя (участника, с которым заключается контракт) и направляет оператору ЭТП в форме электронного документа.
        г)  Полученный от оператора ЭТП  такой проект контракта (заверенный ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица)  победителя (участника, с которым заключается контракт) заказчик   подписывает  ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица) заказчика и направляет оператору ЭТП в форме электронного документа.

д)  Победитель (участник, с которым заключается контракт) получает  заключенный контракт (со всеми приложениями) от оператора ЭТП в форме электронного документа.    

В письменной форме государственный контракт не оформляется. Счета, накладные, (акты приема-передачи товаров), акты выполнения работ, акты оказания услуг, счета-фактуры, формы КС-2, КС-3, иные документы, связанные с исполнением контракта, оформляются в письменной форме.
        4) В случае, если подана одна заявка на участие в аукционе, если один участник допущен к участию в аукционе, если один участник участвовал в аукционе, то  победитель (участник, с которым заключается контракт) до получения  проекта контракта, составленного заказчиком по результатам аукциона, дополнительно к информации по подпункту «а» пункта 3  раздела 11 настоящей Инструкции предоставляет заказчику по электронной почте (адрес указан в верхнем левом углу Извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме) согласованную цену контракта, но не более начальной (максимальной) цены контракта
        Контракт в таком случае заключается в порядке, предусмотренном пунктом 3 раздела 11 настоящей Инструкции.

         5)  В случае, если заказчиком было установлено требование  об обеспечении исполнения контракта, то вместе с проектом  государственного контракта,   подписанного  ЭЦП лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа при заключении контракта, такой участник направляет оператору ЭТП  в форме электронного документа  оформленный надлежащим образом по правилам, изложенным в разделе 13 настоящей Инструкции, документ об обеспечении исполнения контракта (банковская гарантия, или договор поручительства, или договор залога).
         6) Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, составленному заказчиком по результатам проведенного аукциона, вместо проекта контракта, подписанного ЭЦП руководителя (представителя, уполномоченного лица) участника, направляет оператору ЭТП протокол указанных разногласий.  При этом  участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий положения проекта контракта, не соответствующие извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме и заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов.
Заказчик рассматривает данный протокол разногласий и направляет оператору ЭТП доработанный проект контракта  либо повторно направляет оператору ЭТП  проект контракта и отдельный документ с указанием в нем причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

Протокол разногласий участника, доработанный  заказчиком проект контракта, а также отдельный документ  заказчика с причинами отказа  учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт (далее - Документ заказчика с причинами отказа), составляются и направляются в порядке и в сроки, установленные в статье 41.12 Закона.

         Протокол разногласий участника,  Документ  заказчика с причинами отказа  изготавливаются соответственно участником размещения заказа и заказчиком и направляются оператору ЭТП  в форме электронных документов в порядке, предусмотренном регламентом работы ЭТП. Указанные документы могут быть изготовлены   на бумажном носителе (подписаны  руководителем, представителем, уполномоченным лицом и заверены   печатью соответственно участника размещения заказа и заказчика), преобразованы в электронные документы путем сканирования, направлены оператору ЭТП в форме электронных документов в порядке, предусмотренном регламентом работы ЭТП. 
        Доработанный заказчиком проект контракта оформляется и подписывается в порядке, установленном  пунктами 2-5 раздела 11 настоящей Инструкции
        Протокол разногласий рассматривается заказчиком в случае, если участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, направил оператору ЭТП протокол разногласий не позднее чем в течение тринадцати дней со дня размещения на сайте ЭТП протокола подведения итогов  открытого аукциона в электронной форме.
7) Государственный контракт должен быть заключен в срок не ранее, чем  через десять дней со дня размещения протокола подведения итогов  аукциона в электронной форме на сайте  www.roseltorg.ru.  
Государственный  контракт считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику открытого аукциона в электронной форме контракта, полученного от заказчика  с ЭЦП лица, уполномоченного действовать от имени заказчика.
8) Цена государственного контракта не должна подлежать изменению до окончания срока действия государственного контракта, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
9) Если государственный контракт заключается с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, то оплата по государственному контракту осуществляется с удержанием налога на доходы физических лиц в порядке, установленном  законодательством о налогах и сборах.
10) Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, признается уклонившимся от заключения государственного  контракта в случае, если такой участник открытого аукциона в срок, предусмотренный  частями 4, 44 и 46  статьи 41.12 Закона, не направил оператору ЭТП подписанный ЭЦП лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, проект контракта или протокол разногласий в случаях, предусмотренных  статьей 41.12 Закона, либо не направил подписанный ЭЦП указанного лица проект контракта по истечении тринадцати дней со дня размещения на ЭТП указанного в части 8 статьи 4111 Закона протокола в случае, предусмотренном частью 44  статьи 41.12 Закона, а также подписанный ЭЦП указанного лица документ об обеспечении исполнения контракта при условии, что заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта.


   12. Требование обеспечения заявки на участие в аукционе установлено в обязательном порядке в  информационной карте аукциона.
1) Поступление  от участника размещения заказа заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме является поручением оператору ЭТП  о блокировании им  операций по счету такого участника размещения заказа, открытому для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, указанной в Информационной карте аукциона.
2) Условия прекращения оператором ЭТП блокировки денежных средств в размере обеспечения заявки на счете участника, открытом на электронной площадке:
- возврат участнику заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме  по основаниям, предусмотренным статьей 41.8 Закона;
- в случае отзыва участником размещения заказа заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме;

-  при недопуске участника размещения  заказа к участию в открытом  аукционе в электронной форме; 
 - в случае неучастия участника аукциона  в открытом аукционе  в электронной форме;

- в случае признания  аукционной комиссией несоответствия заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме  требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме;

- в случае отзыва участником аукциона заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме по итогам опубликования на сайте ЭТП протокола подведения итогов открытого аукциона;

- при заключении государственного контракта оператор ЭТП прекращает блокирование денежных средств в отношении всех участников открытого аукциона в электронной форме. При этом оператор электронной площадки списывает со счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника открытого аукциона, с которым заключен контракт, денежные средства в качестве платы за участие в таком открытом аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.

3)  Если в течение одного квартала на одной электронной площадке в отношении вторых частей трех заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданных одним участником размещения заказа, приняты решения о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, по основаниям, установленным пунктом 1 части 6 статьи 41.11 Закона (за исключением случаев, если указанный участник размещения заказа обжаловал данные решения в соответствии с настоящим Федеральным законом и по результатам обжалования вынесено решение о необоснованных решениях аукционной комиссии о несоответствии заявок на участие в открытом аукционе требованиям документации об открытом аукционе), то денежные средства в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме направляются оператором ЭТП на счет Заказчика.
4)  В случае уклонения участника размещения заказа от заключения контракта, оператор ЭТП перечисляет данные денежные средства заказчику, а также списывает со счета такого участника открытого аукциона денежные средства в качестве платы за участие в открытом аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.
13. Требование обеспечения исполнения государственного контракта установлено в информационной карте аукциона.
1) Способ обеспечения исполнения контракта-банковская гарантия, поручительство или передача заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения контракта.
Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных способов определяется победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, самостоятельно.
Обеспечение исполнения государственного контракта в виде страхования ответственности по контракту не допускается.

         Если победителем открытого аукциона в электронной форме или участником открытого аукциона в электронной форме, с которыми заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

2) При предоставлении в качестве обеспечения исполнения  госконтракта банковской гарантии, банковская гарантия должна соответствовать следующим требованиям:
а) оформляется банком по правилам Гражданского кодекса РФ, должна   соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным нормам законодательства Российской Федерации. Банк выбирается участником, с которым заключается контракт, самостоятельно.
б) должна быть предусмотрена  безотзывность банковской гарантии (банковская гарантия не может быть отозвана гарантом); 

в)  должна  обеспечивать надлежащее исполнение участником, с которым заключается госконтракт,  перед заказчиком обязательств по государственному контракту в объеме обеспечения исполнения государственного контракта, установленном в Информационной карте аукциона;
 г)  должна содержать указание на государственный контракт, исполнение которого она обеспечивает, путем указания на стороны государственного контракта, название предмета государственного контракта и ссылки на соответствующий протокол подведения итогов аукциона (с указанием его названия, даты составления и номера) как основание заключения государственного контракта. 

д) срок действия банковской гарантии должен быть не менее срока  действия государственного контракта, предусмотренного в проекте государственного контракта;
е)  должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в государственный контракт, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

ж) банковская гарантия предоставляется заказчику в оригинале в срок до заключения государственного контракта. 
Оригинал банковской гарантия сканируется и  также направляется  участником оператору ЭТП в форме электронного документа, заверенного  ЭЦП лица, уполномоченного действовать от имени участника размещения заказа.
3) В случае, если в качестве обеспечения исполнения государственного контракта предоставляется договор поручительства, то договор поручительства должен соответствовать следующим требованиям:
а) заключается по правилам, предусмотренным Гражданским кодексом РФ, должен соответствовать  требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным нормам законодательства Российской Федерации. 

б)  должен обеспечивать гарантии поручителя  за  исполнение участником, с которым заключается госконтракт, его обязательств перед заказчиком по госконтракту в объеме обеспечения исполнения государственного контракта, установленном в Информационной карте аукциона;
в) поручительство должно покрывать случаи виновного неисполнения или ненадлежащего исполнения участником, с которым заключается государственный контракт, своих обязательств по государственному контракту, в объеме обеспечения исполнения государственного контракта, установленном в Информационной карте аукциона;
г) должен содержать указание на соответствующий государственный контракт путем указания на стороны государственного контракта, название предмета госконтракта и ссылки на соответствующий протокол (с указанием его названия, даты и номера)  как основание заключения государственного контракта. 

д) срок действия договора поручительства должен быть не менее срока действия государственного контракта, предусмотренного в проекте государственного контракта;
е)   должен содержать указание на согласие поручителя  и должника (участника размещения заказа, с которым заключается госконтракт) с тем, что изменения и дополнения, внесенные в государственный контракт, не освобождают их от обязательств по соответствующему договору поручительства
Поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

а) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

б) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

в) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств должна составлять более чем один миллиард рублей.

  Договор поручительства заключается в письменной форме в срок до заключения государственного контракта. 

 Б. Вместе с  договором поручительства участник предоставляет заказчику в письменной форме следующие документы  по поручителю:

а) соответствующие копии бухгалтерской отчетности  поручителя, представленной в налоговый орган в установленном порядке, а именно предусмотренные нормативными актами:

- бухгалтерский баланс;
- отчет о прибылях и убытках;
- приложения к бухгалтерскому балансу;
- аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности организации, если организация  в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2008г. № 307-ФЗ «Об аудиторской  деятельности» подлежит обязательному аудиту.
Копии бухгалтерской отчетности  предоставляются за два последних отчетных года, предшествующих текущему году. 
б) копии учредительных документов поручителя (вид, форма, содержание  учредительных документов устанавливается  федеральным законодательством в зависимости от организационно-правовой формы юридического лица):

- копию  устава поручителя -  для юридических лиц любой организационно-правовой формы (или   копию положения для некоммерческих организаций в случаях, предусмотренных законом), копию учредительного договора  для коммерческих и некоммерческих организаций в случаях, предусмотренных законом для соответствующих  организационно-правовых форм юридических лиц.

 Копии учредительных документов должны быть предоставлены в действующей редакции.

в) копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени поручителя:

-  копия документа  об избрании (назначении) на должность  руководителя  поручителя (копия решения   об избрании (назначении), копии приказа о назначении  на должность руководителя, в соответствии с которым руководитель имеет право действовать от имени поручителя без доверенности). Содержание, порядок выдачи  решения об избрании (назначении) на должность руководителя определяются  федеральным законодательством и учредительными документами  в зависимости от организационно-правовой формы юридического лица.

При осуществлении через представителя (уполномоченное лицо) действий от имени  поручителя  дополнительно необходимо предоставить:

         – доверенность на осуществление действий от имени поручителя,  выданную представителю руководителем поручителя, заверенную печатью поручителя и подписанную руководителем,  либо нотариально заверенную копию такой доверенности 

В случае, если доверенность на осуществление действий от имени поручителя выдана представителю уполномоченным лицом поручителя, то такая доверенность должна быть подписана уполномоченным лицом и нотариально удостоверена (или предоставлена нотариально заверенная копия нотариально удостоверенной  доверенности). Дополнительно    предоставляется доверенность на осуществление уполномоченным лицом  действий от имени поручителя с правом передоверия таких действий,  выданная уполномоченному лицу руководителем поручителя, заверенная печатью поручителя и подписанная руководителем,  или нотариально заверенная копия такой доверенности.

Перечень действий представителя (уполномоченного лица) от имени поручителя, на осуществление которых  необходимо предоставление доверенности, включает право (по выбору поручителя);

- заключать  договор поручительства в обеспечение исполнения государственного контракта);
        - заверять копии бухгалтерской отчетности, предоставляемые  заказчику в порядке ч. 22 ст.41.12 и соответствующие требованиям ч. 21 ст. 41.12 Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
      - заверять копии учредительных документов. 
Доверенность на осуществление действий от имени   поручителя,  выданная представителю,  руководителем (или уполномоченным лицом), а также доверенность, выданная представителю (уполномоченному лицу) руководителем  оформляются и выдаются по правилам Гражданского кодекса РФ.

 Поручитель может оформить доверенность  представителю, выданную руководителем (или уполномоченным лицом), по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 2, доверенность с правом передоверия, выданную  представителю (уполномоченному лицу)  руководителем - по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 3.
  Все  документы (в том числе копии), представляемые вместе с договором поручительства, должны быть подписаны (копии заверены) руководителем (представителем, уполномоченным лицом) поручителя и скреплены печатью поручителя Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя. 
 Один экземпляр оригинала  договора поручительства и  все документы (в том числе копии), предоставляемые  заказчику вместе с  договором поручительства, остаются у заказчика. Оригинал договора поручительства сканируется и передается участником оператору ЭТП в форме электронного документа, заверенного ЭЦП лица, уполномоченного действовать от имени участника размещения заказа.
4) При выборе участником в качестве обеспечения внесение денежных средств денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения государственного контракта, должны быть перечислены в размере, установленном в Информационной карте аукциона, на счет заказчика по реквизитам, указанным в Приложении № 5 (Образец платежного поручения для перечисления денежных средств приведен в Приложении № 4), или  в форме вклада (депозита) (реквизиты депозита заказчика согласовываются между участником и заказчиком  дополнительно) с обязательным заключением между заказчиком и участником размещения заказа, с которым заключается контракта, договора залога.
Участник, с которым заключается контракт, может оформить договор залога по предложенной заказчиком форме, размещенной на Официальном сайте www.zakupki.gov.ru  в составе документации об открытом аукционе в электронной форме (Приложение № 6). Указанный договор залога доступен участнику размещения заказа на сайте www.roseltorg.ru.
Договор залога заключается в письменной форме до заключения  государственного контракта и только при наличии на счете заказчика (или на счете депозита заказчика) денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, установленном в Информационной карте аукциона. 
Один экземпляр оригинала договора залога остается у заказчика. Оригинал договора залога  сканируется  и передается участником оператору ЭТП в форме электронного документа, заверенного ЭЦП лица, уполномоченного действовать от имени участника размещения заказа.
Денежные средства возвращаются участнику, с которым заключен государственный контракт, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по государственному контракту в порядке и течение срока, установленного в договоре Залога. 

5) Государственный контракт заключается только при наличии у заказчика оригинала банковской гарантии, или оригинала договора поручительства (и наличия на счете заказчика (или на счете депозита заказчика) денежных средств в обеспечение исполнения контракта) или оригинала договора поручительства (с документами по подпункту «Б» пункта 3 раздела 13 настоящей Инструкции), а также при наличии у заказчика  предоставленной оператором ЭТП в форме электронного документа вместе с проектом государственного контракта, подписанным ЭЦП участника размещения заказа, безотзывной банковской гарантии (или договора поручительства или договора залога). 
6)  В случае если победитель аукциона или участник, с которым заключается контракт, не предоставляет обеспечение исполнения контракта, то такой победитель или участник признается уклонившимся от заключения государственного контракт.
2. Информационная карта аукциона

Заказчик – ГОУ ВПО «Челябинский государственный университет»
Открытый аукцион № АЭ/55/11
«Оказание услуг по размещению рекламы ГОУ ВПО «Челябинский государственный университет»
Порядок проведения  аукциона установлен гл. 3.1  Федерального закона  от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

Источник финансирования  –   внебюджетные средства     

Начальная (максимальная) цена контракта –  237 806 рублей 00 копеек.
Источник информации о цене: на основе исследования рынка услуг проведенного по инициативе Заказчика, получена следующая информация о ценах (письма с обоснованием цены): ООО «Формула успеха» - 237 806 рублей 00 копеек, ООО «ИКС ПРО» - 271 256 рублей 00 копеек.
Место оказания услуг: Челябинская область: г. Челябинск, г. Сатка, г. Южноуральск, г. Кыштым,  г. Усть-Катав, г. Катав-Ивановск, г. Златоуст.

Сроки оказания услуг: с момента заключения государственного контракта до 31.08.2011 года. 
Форма, сроки и порядок оплаты –  оплата  производится по факту оказания услуг по каждой заявке Заказчика, в течение 10 банковских дней, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, на основании подписанного Сторонами акта оказанных услуг и выставленного Исполнителем счета.
Порядок формирования цены контракта  –  цена контракта формируется с учетом всех расходов, связанных с предметом аукциона, в том числе расходов на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, а так же с учетом расходов на изготовление макетов.
Валюта для расчетов - рубль Российской Федерации

Обеспечение заявки на участие в аукционе – 5% от начальной (максимальной) цены контракта – 11 890 рублей 30 копеек.
Обеспечение исполнения государственного  контракта – 1% начальной (максимальной)  цены контракта – 2 378 рублей 06 копеек.
           В случае если в качестве обеспечения исполнения государственного контракта участник, с которым заключается госконтракт, выберет передачу в залог денежных средств (в том числе в форме вклада (депозита), то участник перечисляет на счет заказчика (на счет депозита заказчика) денежные средства в размере обеспечения исполнения контракта. Между таким участником и заказчиком  в порядке, предусмотренном разделом 13 Инструкции по подготовке и представлению документов на  открытый аукцион в электронной форме заключается договор о залоге денежных средств в обеспечение исполнения государственного контракта. Образец платежного поручения и реквизиты счета для перечисления  указанных денежных средств приведены в Приложении № 4 и № 5. Реквизиты депозита заказчика согласовываются между участником и заказчиком дополнительно.
         Если в качестве обеспечения исполнения госконтракта участник выбирает банковскую гарантию, то она  должна быть оформлена по нормам Гражданского Кодекса РФ,  и соответствовать требованиям, а также  правилам ее предоставления, изложенным Заказчиком в  разделе 13 Инструкции по подготовке и представлению документов на открытый аукцион.
         В случае если в качестве обеспечения исполнения государственного контракта предоставляется договор поручительства, то он должен соответствовать нормам, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, и соответствовать требованиям, а также  правилам его предоставления и подписания, изложенным Заказчиком в  разделе 13 Инструкции по подготовке и представлению документов на открытый аукцион.
Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме – 
09 часов 00 минут «27» июня 2011г. (по местному времени заказчика)

Дата  окончания срока  рассмотрения заявок на участие в аукционе (первых частей) – 
«28» июня 2011 г. 

Дата проведения открытого аукциона в электронной форме -  «01» июля 2011г.
Требования к оказываемым услугам 
	№
	Наименование СМИ
	Выходные данные (характеристики) СМИ, содержащие указание на товарный знак
	Выходные данные (характеристики) эквивалента
	Место размещения (день выхода рекламы)
	Объем

	1
	"Челябинский рабочий"

г. Челябинск или эквивалент
	Тираж: 10000 экз. (вторник) 13 000 экз. (пятница)

Формат: D2 (вторник), А3 (пятница)

Периодичность: ежедневно (кроме понедельника и воскресения)

Распространение: г. Челябинск, Челябинская область, платно (подписка, Роспечать)
	Тираж: от 10000 экз.

Формат: от А3 до D2

Периодичность: ежедневно 

Распространение: г. Челябинск, Челябинская область, платно (подписка, Роспечать)
	Внутренняя черно-белая полоса (пятница)


	100 кв.см.

	
	
	
	
	Вторая черно-белая полоса (вторник)


	600 кв.см.

	2
	"Саткинский рабочий"

 г. Сатка или эквивалент
	Тираж: 4650 экз. (среда), 6000 экз. (суббота)

Формат А 3

Периодичность – 2 раза в неделю, 

География распространения – г. Сатка и Саткинский район

Способ распространения: подписка, розница
	Тираж: от 3100 экз.

Формат А 3

Периодичность – 2 раза в неделю, География распространения – г. Сатка и Саткинский район

Способ распространения: подписка, розница 
	Внутренняя черно-белая полоса (суббота)

	900 кв.см.

	3
	«Магнезитовец»

 г. Сатка или эквивалент
	Тираж  9030 экз. 

Формат – А3

Цветность: черно-белая

Периодичность - 2 раза в неделю, 

География распространения: Сатка и Саткинский район 

Способ: подписка, розница
	Тираж  от 8000 экз. 

Формат – А3

Цветность: черно-белая

Периодичность - 2 раза в неделю, 

География распространения: Сатка и Саткинский район 

Способ: подписка, розница
	Внутренняя черно-белая полоса (среда)

	900 кв.см.

	4
	«Вся округа»  г. Южноуральск  или эквивалент
	Тираж   4 500 экз.

Формат А 3

Цветность: комбинированная

Периодичность – еженедельно

География распространения – Южноуральск
	Тираж  от 4 500 экз.

Формат А 3

Цветность: комбинированная

Периодичность – еженедельно

География распространения – Южноуральск
	Последняя  полоса полноцвет  (среда)

	500 кв.см 

	5
	"Главная газета"

 г. Южноуральск  или эквивалент
	Тираж  5000  экз.

Формат А 3

Цветность: комбинированная

Периодичность – еженедельно 

География распространения – Южноуральск
	Тираж  от 4 500  экз.

Формат А 3

Цветность: комбинированная

Периодичность – еженедельно 

География распространения – Южноуральск
	Внутренняя черно-белая полоса (вторник)

	600 кв.см.

	6
	«Кыштымский рабочий»

г. Кыштым или эквивалент 
	Тираж: 5119 экз. (вторник, четверг), 6662 (суббота)

Формат А 3

Цветность: черно-белая

География распространения – г. Кыштым.

Способ распространения: розница, подписка.
	Тираж: от 4400 экз.

Формат А 3

Цветность: черно-белая

География распространения – г. Кыштым.

Способ распространения: розница, подписка.
	Внутренняя черно-белая полоса (суббота)

	800 кв.см.

	7
	«Усть-Катавская неделя»

г. Усть-Катав или эквивалент 

	Тираж  5 500  экз.

Формат А 3

Цветность: черно-белая

Периодичность – 2 раза в неделю

Распространение – г. Усть – Катав и г. Катав – Ивановск
	Тираж  от 5 500  экз.

Формат А 3

Цветность: черно-белая

Периодичность – от 1 раза в неделю

Распространение – г. Усть – Катав и г. Катав – Ивановск.
	Внутренняя черно-белая полоса (четверг)
	1600 кв.см

	8
	«Наш город» г. Усть-Катав или эквивалент 

	Тираж  3100  экз.

Формат А 3

Цветность: черно-белая

Периодичность – еженедельно

Распространение – г. Усть – Катав
	Тираж  от 3000  экз.

Формат А 3

Цветность: черно-белая

Периодичность – еженедельно

Распространение – г. Усть – Катав 
	Внутренняя черно-белая полоса (четверг)
	900 кв.см.

	9
	«Авангард»
г. Катав-Ивановск или эквивалент
	Тираж: 5000 экз. 

Формат А 3

География распространения: г. Катав – Ивановск, г. Усть – Катав
	Тираж: от 5000 экз. 

Формат А 3

География распространения: г. Катав – Ивановск, г. Усть – Катав
	Внутренняя черно-белая полоса (суббота)
	800 кв.см.

	10
	«Среди Вершин» г. Катав-Ивановск или эквивалент
	Тираж:  25 000 экз.

Формат А 3

География распространения: г. Усть-Катав,  Катав-Ивановск
	Тираж:  от 5000 экз.

Формат А 3

География распространения: г. Усть-Катав,  Катав-Ивановск
	Внутренняя черно-белая полоса (суббота)
	900 кв.см.

	11
	«Златоустовский рабочий» г. Златоуст или эквивалент
	Тираж:  7 500 экз.

Формат А 3

Цветность: черно – белая

Периодичность: 4 раза в неделю

География распространения: Златоустовский городской округ
	Тираж:  от 7 500 экз.

Формат А 3

Цветность: черно – белая

Периодичность: от 1 раза в неделю

География распространения: Златоустовский городской округ
	Внутренняя полоса с ТВ программой (пятница)
	600 кв.см.

	12
	«Городок» г. Златоуст или эквивалент
	Тираж:  20 000 экз.

Формат А 3

Периодичность – еженедельно

География распространения: Златоустовский городской округ
	Тираж: от 7500 до 20 000 экз.

Формат А 3

Периодичность – еженедельно

География распространения: Златоустовский городской округ
	Внутренняя полоса с ТВ программой (среда)
	1300 кв.см.


Общие требования к оказываемой услуге:
- оказание услуг по заявкам заказчика;
- предоставление макетов на визирование  заказчику;

- использование фирменной символики университета, фирменных шрифтов и фирменных цветов университета;
- рекламная информация должна размещаться в объемах и в сроки, указанные в каждой отдельной заявке заказчиком. 

- рекламная информация должна выходить без изменений, в том виде, в каком согласовано с заказчиком; 

- отчетные экземпляры вышедшей рекламе необходимо предоставить Заказчику. 

3.Обязательные требования к Участникам размещения заказа

Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.

1) Участник размещения заказа не должен находиться в стадии ликвидации.

2) Отсутствие принятого арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3) На день подачи заявки на участие в аукционе деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена.  

4) Участник размещения заказа не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.  

5) Сведения об участнике размещения заказа не должны быть размещены в предусмотренном  Законом реестре недобросовестных поставщиков.

  Приложение № 2
На бланке Участника (Поручителя) ( при его наличии)
ДОВЕРЕННОСТЬ* №_______

____________________________________________________
(указать прописью полную дату выдачи доверенности: число, месяц, год)

г._________________                                                                   
         Участник размещения заказа (Поручитель) ___________________________________________
                                                                                           (полное наименование участника размещения заказа (поручителя)
_____________________________________________________________________________________

в лице руководителя (или уполномоченного)______________________________________________
                                                    (должность, фамилия, инициалы  руководителя (уполномоченного лица)
действующего на основании ____________________________________________________________

                                                                             (Устава, иного учредительного документ, доверенности от ___ №____)

доверяет представителю _____________________ __________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество представителя)

(паспорт: серия______  №______, выдан (кем, дата выдачи)__________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
на аукционе__________________________________________________________________________
                          (номер аукциона, номер лота ( если аукцион разбит на лоты),название аукциона(лота)
_____________________________________________________________________________________
осуществлять следующие действия
:
1. Подписывать  ЭЦП заявку на участие в аукционе (документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе);

2. Подписывать документы, входящие в состав второй части заявки на участие в аукционе;

3.  Получать аккредитацию на электронной торговой площадке  (подписывать документы, направляемые на ЭТП для аккредитации; подписывать ЭЦП документы, направляемые на ЭТП для аккредитации):

4. Участвовать  в открытых аукционах в электронной форме (в том числе  проходить  регистрацию на открытых аукционах),
5.  Заключать  государственный контракт 
6. Заключать  договор о залоге в обеспечение исполнения государственного контракта или  договор поручительства в обеспечение исполнения государственного контракта (при выборе способа обеспечения исполнения контракта –соответственно  залог или поручительство).
7. Заверять копии бухгалтерской отчетности (по поручителю  для договора поручительства)
8. Заверять копии учредительных документов по поручителю (для договора поручительства).
Доверенность действительна по ____________________________________________включительно
                                                                                                                                 (число, месяц, год прописью)

Образец подписи_____________________________          _________________________удостоверяю

                               (фамилия, инициалы  представителя)                            (подпись представителя)

Руководитель_________________________________          /__________________________________/
(наименование должности  и подпись руководителя)                                      (фамилия, инициалы руководителя )
                                                                                 М.П.

Или

Уполномоченный____________________________               /_________________________________/

(наименование должности  и подпись  уполномоченного)                                     (фамилия, инициалы уполномоченного)
                                                                               М.П.
                     
Приложение № 3
На бланке Участника  (Поручителя)( при его наличии)
ДОВЕРЕННОСТЬ* №_______

____________________________________________________

(указать прописью полную дату выдачи доверенности: число, месяц, год)

г._________________                                                                   

         Участник размещения заказа (Поручитель) ___________________________________________
                                                                                           (полное наименование участника размещения заказа (Поручителя)

в лице руководителя __________________________________________________________________,
                                            (должность, фамилия, инициалы руководителя),
действующего на основании ___________________________________________________________

                                                                             (Устава, иного учредительного документ )
доверяет представителю (уполномоченному лицу) _____________________ ___________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество представителя)

(паспорт: серия______  №______, выдан (кем, дата выдачи)__________________________________________________
на аукционе__________________________________________________________________________
                          (номер аукциона, номер лота ( если аукцион разбит на лоты), название аукциона(лота)

осуществлять следующие действия
:

1. Подписывать  ЭЦП заявку на участие в аукционе (документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе);

2. Подписывать документы, входящие в состав второй части заявки на участие в аукционе;

3.  Получать аккредитацию на электронной торговой площадке (подписывать документы, направляемые на ЭТП для аккредитации; подписывать ЭЦП документы, направляемые на ЭТП для аккредитации):

4. Участвовать  в открытых аукционах в электронной форме (в том числе  проходить  регистрацию на открытых аукционах),
5.  Заключать  государственный контракт 
6.  Заключать   договор о залоге в обеспечение исполнения государственного контракта или договор поручительства в обеспечение исполнения государственного контракта (при выборе способа обеспечения контракта – соответственно залог или поручительство).
7. Заверять копии бухгалтерской отчетности (по поручителю для договора поручительства)
8. Заверять копии учредительных документов (по поручителю для договора поручительства).
9.   Передоверять право:

- подписывать  ЭЦП заявку на участие в аукционе (документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе);

-  подписывать документы, входящие в состав второй части заявки на участие в аукционе;

-   получать аккредитацию на электронной торговой площадке (подписывать документы, направляемые на ЭТП для аккредитации; подписывать ЭЦП документы, направляемые на ЭТП для аккредитации):

- участвовать  в открытых аукционах в электронной форме (в том числе  проходить  регистрацию на открытых аукционах),
- заключать  государственный контракт
- заключать   договор о залоге в обеспечение исполнения государственного контракта или  договор поручительства в обеспечение исполнения государственного контракта (при выборе способа обеспечения исполнения контракта -соответственно  залог или поручительство).
-  Заверять копии бухгалтерской отчетности  по поручителю (для договора поручительства)
- Заверять копии учредительных документов (по поручителю для договора поручительства).
Доверенность действительна по ____________________________________________включительно
                                                                                                                                (число, месяц, год прописью)
Образец подписи_____________________________          _________________________удостоверяю

                               (фамилия, инициалы  представителя)                            (подпись представителя)
Руководитель_________________________________          /__________________________________/

(наименование должности  и подпись руководителя)                                        (фамилия, инициалы руководителя )

                                                                                 М.П
Приложение № 4                                                                                                                 
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Поступ. в банк плат.
Списано со сч. плат.



Дата

Электронно
Вид платежа
	Сумма
прописью
	

	
	Сумма
	

	
	
	

	Плательщик
	Сч.№
	

	
	БИК
	

	Банк плательщика
	Сч.№
	

	Банк получателя

ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛ. Г.ЧЕЛЯБИНСК
	БИК
	047501001
40302810500001000001

	
	Сч.№
	

	ИНН7447012841                       |КПП 744701001
	Сч.№
	

	Получатель

УФК ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ (ОФК 47 ГОУВПО «ЧелГУ»  л/с     05691А29620)  



	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	

	
	Наз.пл.
	
	Очер.плат.
	

	
	Код
	
	Рез. поле
	

	
	I
	


( Перечисляются денежные средства  в обеспечение исполнения государственного контракта  по результатам  открытого аукциона в электронной форме  №_______ наименование аукциона_________________________  (Федеральный  закон  от 21 июля  2005г № 94-ФЗ гл. 3.1.).
Назначение платежа
Подписи

Отметки банка
Приложение № 5
Реквизиты для перечисления денежных средств в  обеспечение исполнения государственного   контракта
ИНН                               7447012841       

КПП                                744701001

Получатель                  УФК ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ (ОФК 47 ГОУВПО «ЧелГУ» л/с  

                                              05691А29620)     

Банк получателя            ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛ. г. ЧЕЛЯБИНСК      
Коррсчет                        нет

БИК                              047501001

Расчетный счет           40302810500001000001

Назначение платежа:    

( Перечисляются денежные средства  в обеспечение исполнения государственного контракта  по результатам  открытого аукциона в электронной форме   №______ наименование аукциона______  (Федеральный  закон  от 21 июля  2005г № 94-ФЗ гл 3.1.).
Приложение № 6
ДОГОВОР ЗАЛОГА № ______

В ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

г. Челябинск





          «___» __________ 20__ г.

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Челябинский государственный университет», именуемое в  дальнейшем «Залогодержатель», в лице ______________________________________________________ с одной стороны и _____________________________________, именуемое в дальнейшем «Залогодатель», в лице __________________________________, действующего на основании ____________________ (Устава, Положения, доверенности  от ______ №____), с другой стороны, в совместном упоминании «Стороны», заключили настоящий договор залога (далее – «договор») о нижеследующем:
1. Общие положения
1.1. Настоящим договором залога обеспечиваются обязательства Залогодателя по Государственному контракту (далее – Государственный контракт) заключенному по итогам проведенного открытого аукциона № АЭ/_____/11.
1.2. Стороны Государственного контракта: Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Челябинский государственный университет» и ___________________________________________________________________
1.3.  Предмет Государственного контракта:______________________________________
1.4. Протокол, как основание заключения Государственного  контракта: _________________________________________________________________________________
( название, номер, дата протокола)

2. Предмет договора

2.1. Залогодатель в качестве обеспечения исполнения своих обязательств по Государственному контракту, заключенному между Сторонами, в соответствии с требованиями статьи 41.12 Федерального закона № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», перечислил платежным поручением от ______________№ _______________ денежные средства в размере ___________________________________________________________ (прописью)  рублей на текущий счет Залогодержателя по следующим реквизитам:

ИНН                               7447012841

КПП                               744701001

Получатель                  УФК ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ (ОФК 47 ГОУВПО

«ЧелГУ» л/с   05691А29620)

Банк получателя     ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛ. г. ЧЕЛЯБИНСК

Корсчет                        нет

БИК                              047501001

Расчетный счет           40302810500001000001

Назначение платежа: 

Денежные средства перечисляются в обеспечение исполнения  Государственного контракта  по результатам открытого аукциона №АЭ/____/11 наименование аукциона: _________________ (Федеральный  закон  от 21 июля  2005г № 94-ФЗ гл. 3.1), по которому Залогодатель признан Победителем.

3. Условия передачи и возврата залога

3.1. Право залога по настоящему договору возникает с момента получения Залогодержателем денежных средств, указанных в разделе 2 настоящего Договора.

3.2. Передача залоговой суммы подтверждается оригиналом платежного поручения с отметкой банка о его принятии и списании денежных средств с расчетного счета Залогодателя. В случае если перевод денежных средств осуществляется при помощи системы «Банк-клиент», передача залоговой суммы подтверждается оригинальной выпиской из банка.

3.3. Передача залога третьим лицом не допускается.

3.4. Перечисленные в залог денежные средства обеспечивают требования Залогодержателя в том объеме, какой они имеют к моменту их удовлетворения, в том числе требования по возврату сумм основного долга, уплате начисленных процентов, неустойки (пеней), возмещению убытков, причиненных просрочкой исполнения, а также возмещению расходов по взысканию задолженности, в том числе от посягательств и требований со стороны третьих лиц.

3.5. Существо, размер и срок исполнения обязательства, обеспечиваемого залогом, определяются в соответствии с условиями Государственного контракта.

3.6. В силу п. 3 ст. 352 ГК РФ при прекращении залога вследствие исполнения обеспеченного залогом обязательства Залогодержатель, у которого находилось заложенное имущество, обязан немедленно возвратить его Залогодателю.

3.6.1. Возврат залоговой суммы осуществляется в полном объеме в случае надлежащего исполнения Залогодателем (участником размещения заказа) обязательств, вытекающих из Государственного контракта, Залогодержатель должен немедленно возвратить ему (перечислить на расчетный счет Залогодателя) денежные средства, переданные в форме залога, не позднее пяти рабочих дней со дня исполнения государственного контракта.

3.6.2. Возврат осуществляется перечислением денежных средств по банковским реквизитам Залогодателя указанным в настоящем договоре.

3.7. Залогодержатель имеет право при неисполнении, ненадлежащем или неполном исполнении Залогодателем своих обязательств, предусмотренных условиями государственного контракта, в том числе при выполнении работ, оказании услуг, просрочке поставки, не поставки (недопоставки), поставки некачественной продукции, удовлетворить свои требования к Залогодателю за счет денежных средств, перечисленных последним в соответствии с условиями настоящего Договора.

3.8. Обращение взыскания залоговой суммы производится Залогодержателем самостоятельно, с извещением Залогодателя. Требование Залогодержателя удовлетворяется из залоговой суммы после возникновения оснований для обращения взыскания, предусмотренных пунктом 3.7. настоящего Договора.

3.9. В случае если размер неустойки (пеней) в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения Залогодателем обязательств по государственному контракту превышает размер залоговой суммы, Залогодержатель взыскивает непокрытую залоговой суммой неустойку (пени) в претензионном или/и судебном порядке.

4. Срок действия договора
4.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания и заканчивает свое действие по истечению тридцати дней со дня окончания действия Государственного контракта, а в случае надлежащего выполнения Залогодателем, в полном объеме, взятых на себя обязательств по Государственному контракту – по день исполнения Залогодержателем своих обязательств по Договору.

5. Заключительные положения

5.1. Замена предмета по настоящему договору залога не допускается.

5.2. Неурегулированные сторонами споры и разногласия,  возникшие при исполнении настоящего договора или в связи с ним, рассматриваются в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

5.3. Настоящий договор составлен в трех экземплярах на русском языке, имеющих одинаковую юридическую силу, 2 (два) экземпляра для Залогодержателя, 1 (один) экземпляр для Залогодателя.
5.4. Любые изменения условий Договора могут вноситься путем обмена письмами Сторонами в том случае, если они подписаны Сторонами и скреплены печатями Сторон. В случае если  изменения являются для Сторон существенными (изменение место нахождения, банковских реквизитов и т.п.), то данные изменения оформляются дополнительным соглашением к Договору.
6. Реквизиты сторон:

«Залогодержатель»:

ГОУВПО «Челябинский Государственный   университет» 

454001, Челябинская область, г. Челябинск, ул. Бр. Кашириных,   129

Тел.    (351)   799-71-98 Факс  (351)   742-09-25

E-mail: odou@csu.ru
Реквизиты бюджета: ИНН 7447012841,  КПП 744701001, ОКВЭД 80.30.1; ОКПО 05121292

Наименование: УФК ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ

ОБЛАСТИ (ОФК 47 ГОУВПО «ЧелГУ»)

Л/с ; 05691А29620)  Р/ с 40302810500001000001

Наименование ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ

ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ г. ЧЕЛЯБИНСК

БИК  047501001

«Залогодатель»: ____________________________________________________________
ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ
ЗАЛОГОДАТЕЛЬ
__________________________
________________________ 

М.П.                                                                                             М.П.

Согласовано

Главный бухгалтер 
Главный бухгалтер

Залогодержателя
Залогодателя
__________________________
________________________ 

                          Приложение № 7
ТЕХНИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ТОВАРА
По аукциону ____________________________________________________________________
                                                                     (номер, название аукциона)

Заказчик _____________________________________________________________________________________
                                                                            (название заказчика)

	№
	Наименование товара,

товарный знак – при наличии у товара
	Характеристики  товара

(выходные данные)

	
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: 

Техническое описание товара  должно  содержать точное наименование используемых при оказании услуг товаров (товарный знак – при наличии у товара) и их   точные  характеристики (выходные данные) по позициям Характеристик товаров,  используемых при оказании услуг, заявленным Заказчиком в Информационной карте аукциона.
В техническом описании товара участник должен предоставить все запрашиваемые заказчиком сведения о товаре, предусмотренные в Приложении № 7. Участник размещения заказа может предоставить все  запрашиваемые заказчиком о товаре сведения по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 7.

� Пункты по перечню доверяемых действий включаются в доверенность по выбору участника размещения заказа (поручителя)


- Доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа (Поручителя),    выданная представителю,  руководителем (или уполномоченным лицом),  оформляется и выдается по правилам Гражданского кодекса РФ. Участник размещения заказа (Поручитель)  может оформить доверенность  представителю, выданную руководителем (или уполномоченным лицом), по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 2. 





� Пункты по перечню доверяемых действий включаются в доверенность по выбору участника размещения заказа (Поручителя)


-Доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа (Поручителя),     выданная представителю (уполномоченному лицу) руководителем  оформляется и выдается по правилам Гражданского кодекса РФ. Участник размещения заказа (Поручитель)  может оформить доверенность с правом передоверия, выданную  представителю (уполномоченному лицу)  руководителем - по форме, предложенной заказчиком в Приложении № 3.       
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