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РАЗДЕЛ I


Настоящая документация определяет условия и порядок проведения открытого конкурса на право заключения государственного контракта (далее - контракт) на оказание услуг по разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности, требования к потенциальным исполнителям, которые являются участниками размещения заказа – юридическим лицам независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любым физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям (далее – участники).
1. Перечень нормативных правовых актов, являющихся основанием для проведения открытого конкурса.

- Бюджетный кодекс Российской Федерации.

- Гражданский кодекс Российской Федерации.

- Федеральный закон от 21.07.05 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее федеральный закон № 94-ФЗ) и  иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с размещением заказов.
- Постановление Правительства Российской Федерации  от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 27.02.2008 № 236-р «Перечень товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона».
- Постановление Правительства Ленинградской области от 22.08.2008 № 248 «Об образовании комитета государственного заказа Ленинградской области».

- Приказ комитета государственного заказа Ленинградской области № 03 от 01.11.08г. «Положение о работе конкурсной (аукционной) комиссии». 

- Распоряжение комитета государственного заказа Ленинградской области от 28.06.2011г. № 90/05-р.

2. Понятия и сокращения, используемые в конкурсной документации 
Понятия, термины и сокращения, использующиеся в настоящей документации, применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон).

В настоящей документации также используются следующие понятия и сокращения:

· уполномоченный орган  на осуществление функций по размещению заказов для заказчиков Ленинградской области  - комитет государственного заказа Ленинградской области (далее – уполномоченный орган);
· конкурсная комиссия – комиссия, утвержденная распоряжением комитета государственного заказа Ленинградской области;   
· государственный заказчик –  Комитет по социальной защите населения Ленинградской области  (далее – заказчик);

· заявка – заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа и переданная уполномоченному органу в соответствии с Законом и настоящей конкурсной документацией;

· контракт – государственный контракт;

· официальный сайт – Общероссийский официальный сайт в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, расположенный по адресу www.zakupki.gov.ru;

· услуги – оказываемые услуги для нужд заказчиков.

· уполномоченное лицо участника – участник размещения заказа – физическое лицо, руководитель участника размещения заказа – юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, либо лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности для осуществления действий от имени участника размещения заказа при проведении конкурса;

· участник(-и) – участник(-и) размещения заказа;

· участник конкурса – участник размещения заказа, допущенный конкурсной комиссией к участию в конкурсе;

- победитель конкурса – участник конкурса, предложивший лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

3. Особенности конкурсной документации при проведении конкурса уполномоченным органом

3.1. Уполномоченный орган включает в конкурсную документацию сведения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), предмете контракта, лимите финансирования, условиях исполнения контракта, заказчике по предложению соответствующего заказчика Ленинградской области

Ответственность за полноту и точность указанных сведений, установление и обоснование их размера несет соответствующий заказчик.

3.2. Ответственность за полноту и обоснованность, соответствие техническим нормам и правилам технического задания и проекта контракта несет соответствующий заказчик.

4. Сведения об уполномоченном органе и заказчике

4.1. Сведения об уполномоченном органе: местонахождение и почтовый адрес: 191124, Санкт-Петербург, ул. Смольного, д. 3, лит. А, каб.3-140. Контактное лицо: Олейник Инна Сергеевна, контактный телефон/факс (812) 274-93-68. 
Адрес электронной почты: is_oleynik@lenreg.ru.
4.2. Сведения о заказчике
Заказчик – Комитет по социальной защите населения Ленинградской области.
Местонахождение и почтовый адрес: ​​​​​​​​​195197, г.Санкт-Петербург, ул.Замшина, д.6.                                                     
5. Общие сведения

1. Форма размещения заказа – открытый конкурс (далее - конкурс).
2. Предмет контракта – Оказание услуг по разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности. 

Объем оказываемых услуг: услуги необходимо оказать в соответствии с 
техническим заданием.  (Приложение №1 к конкурсной документации). 
   Конкурс проводится по 1(одному) лоту.
Начальная (максимальная) цена контракта включает общую стоимость 
всех услуг и материалов, оплачиваемую Заказчиком Исполнителю за полное выполнение Исполнителем своих обязательств по оказанию услуг, в т.ч. в 
стоимость включаются расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, лицензионных сборов, налоги, сборы и другие обязательные платежи, транспортные расходы, и составляет 300 000,00 руб. (Триста тысяч рублей 00 коп.)
3. Валюта – рубль.

4. Источник финансирования – областной бюджет Ленинградской области на 2011 год.

5. Сроки оказания услуг: в соответствии с техническим заданием.
6. Место оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием.
7. Форма, сроки и порядок оплаты услуг: Оплата за оказанные услуги осуществляется Государственным Заказчиком по факту оказания услуг, на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг путем  перечисления денежных средств на счет Исполнителя в соответствии с порядком казначейской системы исполнения бюджета Ленинградской области.
 6. Порядок проведения открытого конкурса.

6.1. Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте не менее чем за тридцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
6.2. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, установленные  конкурсной документацией.

6.3. Заявки на участие в конкурсе, поданные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа.

6.4. Конкурсная комиссия осуществляет  вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление поданных заявок на участие в конкурсе,  определение победителя конкурса, ведение соответствующих протоколов.

7. Даты и время основных этапов проведения конкурса
7.1. Порядок предоставления конкурсной документации: 

Конкурсная документация предоставляется бесплатно со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления по адресу: Санкт-Петербург, ул. Смольного, д. 3, лит.А, каб.3-140, тел. 274-93-68 с 10-00  до 12-00 и с 14-00 до 16-00

7.2. Порядок подачи и приема заявок на участие в конкурсе.

Прием заявок на участие в конкурсе: с 30 июня по 01 августа 2011 года по адресу Санкт-Петербург, ул. Смольного, д. 3, лит. А, каб. 3-140, ежедневно в рабочие дни с 10 до 12 часов и с 14 до 16 часов, 02 августа 2011 года в 10-00 заявки можно подать непосредственно на заседании конкурсной комиссии после объявления участникам о возможности подать заявки. Заседание комиссии состоится по адресу: Санкт- Петербург, ул. Смольного, д. 3, лит. А, комн. 3-136.

Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе:

02 августа 2011 года в 10:00 по адресу: Санкт- Петербург, ул. Смольного, д. 3, лит.А, комн. 3-136.

Место и дата окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе – 09 августа 2011 года.

Место и дата подведение итогов – 09 августа 2011 года.
7.3. Обеспечение заявки на участие в конкурсе не установлено.
7.4. Обеспечение исполнения контракта не установлено.
7.5. Срок подписания контракта - не позднее 14 дней со дня размещения на официальном сайте соответствующего протокола.

7.6. Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов не установлены.
РАЗДЕЛ  II
1. Требования к Участникам
1.1. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

1.1.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, оказывающим услуги, являющиеся предметом контракта.
1.1.2.    Непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.1.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.

1.1.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
1.1.5.
Сведения об участнике размещения заказа отсутствуют в реестре недобросовестных поставщиков.

2. Количество заявок от Участника

2.1. Участник может подать только одну заявку по лоту на участие в конкурсе.

2.2. В случае если участник подает более одной заявки по лоту в соответствии с настоящей конкурсной документацией, все заявки по данному лоту с его участием отклоняются независимо от характера проведения и результатов конкурса.

3.Затраты на участие в конкурсе

3.1. Участник несет все расходы, связанные с его участием в данном конкурсе, а уполномоченный орган не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения конкурса и его результатов.

4. Порядок получения разъяснений по конкурсной документации 

4.1. Участник, которому необходимо получить какие-либо разъяснения в отношении конкурсной документации, может обратиться в уполномоченный орган в письменной форме. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса уполномоченный орган в письменной форме ответит на запрос участника, связанный с разъяснением документации, полученный им не позднее, чем за 5 (пять) дней до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, указанного в конкурсной документации.

4.2. Копии ответа уполномоченного органа, включая объяснение сути вопроса (без указания его источника), в течение одного дня со дня направления разъяснений размещаются на официальном сайте.

5. Внесение изменений в конкурсную документацию и отказ от конкурса

5.1. Не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию.

В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются на официальном сайте. Участники, получившие документацию, уведомляются уполномоченным органом о внесенных изменениях в течение двух рабочих дней. 

При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял на менее чем двадцать дней.
5.2. Участники, скопировавшие комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направившие заявления на получение документации в адрес уполномоченного органа, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений и изменений к конкурсной документации.

Уполномоченный орган не несет обязательств и ответственности в случае неполучения такими участниками разъяснений или изменений к конкурсной документации.
5.3. Внесенные изменения в дальнейшем являются неотъемлемой частью конкурсной документации.

5.4. Не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе уполномоченный орган вправе отказаться от его проведения.

       Извещение об отказе от проведения конкурса размещается на официальном сайте  в течение двух дней со дня принятия  решения об отказе от проведения конкурса.

       В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения уполномоченный орган направляет уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

6. Язык заявки

6.1. Заявка, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

6.2. Документация может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод  на русский язык документов.

7. Документация, составляющая заявку на участие в конкурсе

7.1.
Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником, должна содержать:

7.1.1.
Содержание (опись документов с нумерацией их порядка) заявки.

7.1.2.
Заявку  на участие в конкурсе по форме № 1 Раздела III. 
7.1.3.
Документы и информацию, подтверждающие правомочность участника:  

  1). полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса:
А) для юридических лиц - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (далее - выписка).

Для иностранных юридических лиц – надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства.

Б) для индивидуальных предпринимателей - выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (далее - выписка).
Для иностранных индивидуальных предпринимателей – надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.
В) для иных физических лиц – копии документов, удостоверяющих личность, надлежащим образом заверенные.

2). Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копию такого поручения), если обеспечение установлено.
3). Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

4). Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

5). Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом контракта, является крупной сделкой.
7.1.4. Предложение о качестве оказываемых услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта, которое должно быть заполнено в соответствии с требованиями формы  Раздела Ш.
7.2. Участник несет ответственность за достоверность информации, представленной в заявке на участие в конкурсе.
7.3. В случае непредоставления указанных выше документов заявка участника будет отклонена.

8. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий  от имени участника при проведении конкурса
8.1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

8.2. Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.
9. Обеспечение  заявки и исполнения контракта

 9.1. Обеспечение  заявки установлено в размере: не установлено.
 9.2. Обеспечение исполнения контракта установлено в размере: не установлено.
10. Порядок оформления и подписания заявки

10.1. Заявка оформляется в письменной форме в запечатанном конверте. В отношении каждого лота подается отдельная заявка в запечатанном конверте.
Уполномоченный орган регистрирует каждый поданный конверт. Участнику по его требованию выдается расписка о получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения.

10.2. Участнику должен подготовить оригинал заявки, указав на ней «Оригинал». Участнику рекомендуется также подготовить  копию заявки, указав на ней «Копия». 
10.3. Все формы Раздела III, установленные конкурсной документацией, должны быть подписаны лицом, имеющим полномочия для подписания от имени участника.

10.4. Все документы, входящие в оригинал заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать - в необходимых случаях). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. 

Использование факсимиле недопустимо.

10.5. Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны лицом, подписавшим заявку, и заверены печатью (в случае ее наличия).

10.6. Документы, включенные в оригинал заявки, представляются в прошитом нитью (бечевкой), скрепленном печатью участника (в случае ее наличия) и подписью уполномоченного лица участника в виде одного тома с указанием на обороте последнего листа заявки количества страниц. В случае, когда заявка содержит более 300 страниц, заявка может подаваться в виде нескольких томов с указанием на обороте последнего листа каждого тома количества страниц в томе, номера тома и общего количества томов.

Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов. 
Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 
10.7. Ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе

11. Оформление конвертов с заявками

11.1. Участник помещает оригинал и копию заявки в запечатанный конверт. Непредоставление копии заявки не является основанием отклонения.

11.2. На конверте должно быть указано:

-
наименование лотов, № лота с обязательным указанием номера торгов;

-
слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО" с указанием времени и даты вскрытия конвертов, установленных в конкурсной документации.

11.3. Участник вправе не указывать на внешнем конверте наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о местожительстве (для физического лица) участника.

Заказчик принимает и регистрирует только запечатанный конверт.

12.Изменения в конкурсных заявках или их отзыв

12.1. Участник может изменить или отозвать свою конкурсную заявку после её подачи в любое время при условии, что уполномоченный орган получит письменное уведомление об изменении (включая замену или отзыв заявки) до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

12.2. Никакие изменения не вносятся в конкурсную заявку после истечения срока их подачи.

12.3. Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с требованиями конкурсной документации аналогично конкурсной заявке. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение".

Изменения в заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки.

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.

12.4. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного заявления участника об отзыве своей заявки.

12.5. Отозвать заявки либо внести изменения в заявки можно непосредственно на заседании конкурсной комиссии после объявления о возможности отозвать или изменить свои заявки.

13. Вскрытие конвертов с заявками

13.1. Участники, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.

Представители участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

13.2. Публично в день, во время и месте, указанные в извещении, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками, включая изменения к заявкам.

13.3. В день вскрытия конвертов с заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении, конкурсная комиссия объявляет присутствующим участникам о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками.

13.4. С момента начала процедуры вскрытия конвертов (вскрытие первого конверта) участники не имеют права подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

13.5. В первую очередь конкурсная комиссия вскрывает конверты с пометкой "Изменения". После вскрытия конвертов с пометкой "Изменения" конкурсная комиссия вскрывает все иные конверты с заявками.

13.6. При наличии письменного заявления участника об отзыве заявки конкурсная комиссия вскрывает конверт (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) с заявкой такого участника и немедленно передаются участнику, отозвавшему заявку, в случае его присутствия на процедуре вскрытия конвертов с заявками.

В случае отсутствия участника, отозвавшего заявку, на процедуре вскрытия конвертов с заявками конверты с заявкой возвращаются такому участнику конкурсной комиссией.

13.7. Конкурсная комиссия проверяет сохранность конверта перед вскрытием. Представители участников, присутствующие на процедуре вскрытия конвертов, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов.

13.8. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, конверт, с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками.

13.9. Протокол вскрытия конвертов размещается уполномоченным органом на официальном сайте в течение дня, следующего за днем подписания такого протокола.

14. Рассмотрение заявок

14.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона, и требованиям конкурсной документации.

14.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками.

14.3. Конкурсная комиссия при рассмотрении заявок:

1)   проверяет заявки на соответствие требованиям конкурсной документации, в том числе требованиям технического задания;

2) проверяет участника, подавшего заявку, на соответствие требованиям правомочности на участие в конкурсе (пункты 2-4 части 1 и пункт 2 части 2 статьи 11 Закона);

3) проверяет в заявке наличие документов, предусмотренных частью 3 статьи 25 Закона и п.7 Раздела II конкурсной документации, правильность и полноту их оформления и достоверность сведений, содержащихся в указанных документах;

4) проверяет в заявке наличие документов, предусмотренных частью 3 статьи 25 Закона и п.7 Раздела II конкурсной документации, правильность и полноту их оформления и достоверность сведений, содержащихся в указанных документах;

5) проверяет соответствие цены заявки начальной цене контракта, установленной в конкурсной документации;

6) проверяет в заявке наличие документов, предусмотренных подпунктом а) пункта 3 части 3 статьи 25 Закона, проверяет полноту и своевременность поступления денежных средств в качестве обеспечения заявок на расчетный счет заказчика, соблюдение требований п.9.1.2 конкурсной документации.

8) проверяет соблюдение требований к оформлению заявки, предусмотренные п.10 Раздела II конкурсной документации.

14.4. При рассмотрении заявок конкурсная комиссия принимает во внимание мнение экспертов, которые по поручению конкурсной комиссии осуществляют экспертизу представленных участниками заявок на предмет соответствия техническому заданию.

14.5. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника и о признании  участника, подавшего заявку, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника к участию в конкурсе.

14.6. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения, предусмотренные ч.1 ст.11 №94-ФЗ.

14.7. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в соответствии с частью 3 статьи 25 Федерального закона, в том числе непоступление денежных средств в качестве обеспечения заявки, когда имеется платежное поручение о его перечислении, конкурсная комиссия обязана отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

14.8. Участникам, подавшим заявки и признанным участниками конкурса, и участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.

14.9. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников, подавших заявки, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника, подавшего заявку, конкурс признается несостоявшимся.

14.11. Протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе  размещается уполномоченным органом на официальном сайте.

15. Основания отклонения заявок

15.1. При рассмотрении заявок Участник не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, если:

1) заявка не соответствует требованиям  конкурсной документации и технического задания.

2) в заявке отсутствуют документы, предусмотренные ч.3 статьи 25 Закона, п.7 Раздела II конкурсной документации, либо указанные документы неполны, содержат недостоверные сведения;

3) не представлен документ или копия документа, подтверждающие перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки, либо документ представлен с нарушениями требований п.9.1.2 конкурсной документации;

4) участник не соответствует требованиям правомочности на участие в конкурсе (пункты 2-4 части 1 и пункт 2 части 2 статьи 11 Закона и пункт 1 Раздела II конкурсной документации).
5) участник не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, если такие требования установлены в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Закона и пунктами 1, 7 конкурсной документации;

6) цена заявки превысит начальную цену, указанную в извещении о проведении открытого конкурса;

7) несоблюдение требований п.9.1.2 конкурсной документации, денежные средства в качестве обеспечения заявок поступили на расчетный счет заказчика не в полном объеме либо списаны с расчетного счета участника позднее даты и времени вскрытия конвертов с заявками, либо денежные средства в качестве обеспечения заявок поступили на расчетный счет заказчика по платежному поручению, иному, чем представленное в заявке.

8) установление недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в соответствии с частью 3 статьи 25 Федерального закона, а именно непоступление денежных средств в качестве обеспечения заявки, когда имеется платежное поручение о его перечислении.
9) не соблюдены требования к оформлению заявки, предусмотренные п.10 Раздела II конкурсной документации.
10) участник не соответствует требованиям, установленным пунктами 1, 2, 3 ч.1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства.

16.Оценка и сопоставление заявок, порядок определения победителя конкурса

16.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участия в конкурсе.

16.2. При оценке заявок будет применяться следующая балльная система с учетом следующих критериев:

Таблица № 1.

	№ п/п
	Наименование критерия
	Значимость критерия, %

	1.
	цена контракта
	80

	2.
	качество работ и (или) квалификация участника конкурса
	20


Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Порядок оценки заявок по критериям оценки заявок.
Оценка заявок по критерию "цена контракта"
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где 
Ra i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Аmax - начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации (сумма начальных (максимальных) цен за единицу товара, работы, услуги, установленных в конкурсной документации).

Ai - предложение i-гo участника конкурса по цене контракта (по сумме цен за единицу товара, работы, услуги).

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги"), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги") лучшим условием исполнения контракта по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой контракта (с наименьшей суммой цен за единицу товара, работы, услуги).

Контракт заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.
Для определения рейтинга заявки по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг" в конкурсной документации устанавливаются:
а) предмет оценки: опыт работы участника размещения заказа по созданию видеороликов за последние 3 (три) года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе (количество контрактов и договоров по созданию видеороликов)

б) максимальное значение в баллах для указанного критерия равно 100 баллам. 

В расчет не будут приниматься контракты с выявленными нарушениями их исполнения.

Оценка заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса"

Содержание указанного критерия, в том числе его показатели, определяется в конкурсной документации в соответствии с частью 4.1 статьи 28 Федерального закона.

Для оценки заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса" каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если показатели указанного критерия установлены, сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в конкурсной документации, должна составлять 100 баллов.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется по формуле:
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где:

Rci - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cik - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса" наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству услуг и квалификации участника конкурса.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, выраженные в баллах, присваивается первый номер.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, набрав наибольшее количество баллов
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, и заявке которого присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие условия. 

16.3. Представители участников не вправе присутствовать при оценке и сопоставлении конкурсных заявок.

16.4. Протокол оценки и сопоставления заявок подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

16.5. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

17. Порядок заключения контракта

17.1. Контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации и в срок, предусмотренный конкурсной документацией.

17.2. Заказчик заключит контракт с участником, признанным конкурсной комиссией победителем конкурса. Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

Заказчик рассчитывает коэффициент снижения начальной (максимальной) цены контракта к цене контракта, предложенной победителем в ходе проведения торгов. Итоговая цена контракта пересчитывается с учетом указанного коэффициента. В случае, если контрактом предусмотрено несколько этапов его исполнения, то итоговая стоимость каждого из этапов будет пересчитана с применением указанного коэффициента, то есть итоговая стоимость каждого из этапов оказания услуг рассчитывается пропорционально коэффициенту снижения начальной (максимальной) цены контракта, полученного в ходе проведения торгов. Полученная итоговая стоимость этапов выполнения контракта и общая итоговая цена контракта вносятся в проект контракта, направляемого победителю торгов. При этом общая итоговая цена контракта должна соответствовать предложению о цене контракта победителя торгов.

Контракт, заключаемый по итогам проведения торгов, должен содержать перечень услуг, установленных заказчиком, а также итоговую цену контракта (итоговую стоимость этапов выполнения контракта), определенную указанным выше способом по итогам торгов. При этом установленная в контракте стоимость оплаты оказанных услуг не соотносится с фактическими расходами победителя торгов на оказание конкретных услуг и является обязательством заказчика оплатить контракт (этапы выполнения контракта) в установленном размере при надлежащем его исполнении. 

17.3. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение контракта для участника конкурса, заявке на участие  в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

17.4. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом контракт заключается по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией. Такой участник не вправе отказаться от заключения контракта.

17.5. Контракт заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта в размере, указанном в конкурсной документации. Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных в настоящей конкурсной документации способов определяется таким участником самостоятельно.

17.6. Заказчик обязан отказаться от заключения контракта с победителем конкурса в случае установления факта, предусмотренного ч.3 ст.9 №94-ФЗ.).

18. Подписание контракта

18.1. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

18.2. Контракт  должен быть подписан победителем конкурса, с которым заключается контракт, в порядке и сроки, предусмотренные конкурсной документацией.

18.3. Контракт вступает в силу с момента подписания его сторонами и действует до исполнения сторонами взятых на себя обязательств, в том числе гарантийных обязательств. 

19 . Право заказчика в ходе исполнения контракта изменить цену контракта без изменения объема предусмотренных контрактом услуг

19.1. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

20. Последствия признания конкурса несостоявшимся

20.1. В случаях, если конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен с единственным участником конкурса или с участником, который подал единственную заявку на участие в конкурсе, заказчик вправе обратиться в уполномоченный орган о проведении повторного конкурса, либо направить документы о проведении конкурса и признании его несостоявшимся в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта РФ. По согласованию с указанным органом заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного исполнителя.

20.2. В случае принятия решения о проведении повторного конкурса заказчик вправе изменить условия конкурса.

21. Право участников конкурса на разъяснение и обжалование результатов конкурса
21.1.
Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить в уполномоченный орган в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

21.2.
Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном главой 8 Федерального закона № 94-ФЗ от 21 июля 2005 года.
21.3. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются.
22. Приложения к конкурсной документации
Все приложения к  Конкурсной документации  является ее неотъемлемой частью:

Приложение № 1 «Техническое задание»; 
Приложение № 2 « Проект контракта»;
Приложение № 3 «Обоснование начальной (максимальной) ценыгосударственного контракта»

Раздел III      Образцы форм

Форма №1

	Фирменный бланк

(для юридических лиц)

«___»               ____________2011 г. № _____

Дата, регистрационный (исходящий) номер документа
	Уполномоченному органу – комитету государственного заказа Ленинградской области




Заявка на участие в конкурсе

на право заключения контракта,  указать наименование лота, № лота

указать номер торгов
Изучив конкурсную документацию и не имея к ней претензий, мы, 
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике

размещения заказа

	1.
	Фирменное наименование организации-исполнителя, 
Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)
	_____________________________


	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Руководитель: Ф.И.О
	

	4.
	Местонахождение
	

	5.
	Почтовый адрес
	

	6.


	Телефоны организации-исполнителя с указанием кода города 
	

	7.
	Факс организации-исполнителя  с указанием кода города
	

	8.
	Адрес электронной почты организации-исполнителя 
	


подтверждаем наше соответствие требованиям к участникам размещения заказа.

Настоящей заявкой подтверждаем, что против участника размещения заказа –

 _______________________________________________________________________________ 

(наименование участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность его не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
В случае если мы будем признаны победителями конкурса, мы берем на себя обязательства подписать контракт с заказчиком на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации, и в срок. 

Мы извещены о включении сведений об участнике размещения заказа –

 _____________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

 в Реестр недобросовестных поставщиков и удержания обеспечения заявки на участие в конкурсе в случае уклонения нами от заключения контракта.

Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _________________ _______________________________________________________________________________

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) 

наименование 
_____________________ 
(И.О.Фамилия)


(подпись)

М.П.
Форма №1 б

Предложение о качестве оказываемых услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта 

указать наименование лота, № лота
№ торгов
Наименование участника______________________________________________

Изучив конкурсную документацию, получение которой настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем оказать услуги в полном соответствии с условиями конкурсной документации.

Предлагаемые УСЛОВИЯ заключения контракта:
Раздел 1. Цена контракта
Общая стоимость услуг, включая НДС и затраты на транспортировку, страхование, уплату налогов и других обязательных платежей составляет _______________________________________________ руб. (числом и прописью).

Раздел 2. Информация о квалификации участника размещения заказа
Опыт  работы участника размещения заказа по созданию видеороликов за последние 3 (три) года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе,  (количество контрактов и договоров по созданию видеороликов) ____________  шт.
Участник ___________________________________

                (Наименование должности, подпись и печать Участника)

М.П.
Форма № 2
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе указать наименование
Настоящим ______________________________________________ подтверждает, что для

(наименование участника размещения заказа)

участия в открытом конкурсе, лот №______, направляются нижеперечисленные документы:

	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц
	Номера страниц

	1.  
	Заявка на участие в конкурсе.
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	…
	
	
	


Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) 

наименование 
_____________________ 
(И.О.Фамилия)


(подпись)

М.П.

Форма № 3
Информация о квалификации участника размещения заказа 

	№№ п/п
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) 

наименование 
_____________________ 
(И.О.Фамилия)


(подпись)

М.П.

Форма №  4
	Фирменный бланк

(для юридических лиц)

«___»               ____________2011 г. № _____

Дата, регистрационный (исходящий) номер документа

	Уполномоченному органу – комитету государственного заказа Ленинградской области
О проведении конкурса на право заключения контракта,  указать номер торгов



Запрос по разъяснению положений конкурсной документации


Прошу разъяснить следующие положения конкурсной документации, указать номер торгов:

	№ п/п
	Наименование пункта конкурсной документации (краткое содержание пункта конкурсной документации)
	Требуемое разъяснение (вопрос)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


Ответ просим выслать по т/факсу:_______________________

Подпись Участника_____________________

                                      (с указанием должности для юридических лиц)

Печать 

         (для юридических лиц)

Инструкция по заполнению формы:

1. Запрос должен быть оформлен с соблюдением всех реквизитов, указанных в образце формы.

2. Должен быть четко указан пункт конкурсной документации (согласно его нумерации)

форма № 5
	Фирменный бланк

(для юридических лиц)

«___»               ____________2011 г. № _____

Дата, регистрационный (исходящий) номер документа


	Уполномоченному органу – комитету государственного заказа Ленинградской области

О проведении конкурса на право заключения контракта, указать номер торгов



Заявление об отзыве заявки

Настоящим мы (я)____________________________________________________

Полное наименование Участника.

 Для юридических лиц: наименование с указанием организационной формы и почтовый адрес. 

Для физических лиц: фамилия, имя, отчество полностью и паспортные данные.

отзываем (отзываю) нашу (мою) заявку на участие в конкурсе на право заключения контракта,  указать номер торгов, поданную _________________

________________________________________________________________________

указать когда (дата, время), кому (место, ФИО принявшего)

Нам (мне) известны последствия отзыва нашей (моей) заявки на участие в вышеназванном конкурсе.

Приложения: Расписка о приеме заявки.

Подпись участника __________________ печать.

форма № 6
ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. Санкт-Петербург 
__________________________________


(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

_______________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

доверяет _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии _______ № _________ выдан _________________________________________ «____»_________ ___________г.

представлять интересы _____________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

на конкурсе, указать номер торгов, в том числе: подписывать все документы, входящие в заявку, подавать и получать любые документы, и совершать все необходимые действия, связанные с выполнением настоящего поручения.

Подпись ____________________________
________________________ удостоверяем. 


(подпись удостоверяемого)
 (Ф.И.О. удостоверяемого)

данная доверенность выдана без права передоверия.
Доверенность действительна по «____» _______________200___ г.

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) 

наименование 
_____________________ 
(И.О.Фамилия)


(подпись)

М.П.
Приложение № 1 «Техническое задание»

Техническое  задание
на  оказание услуг по  разработке и распространению социальной рекламы,
 в том числе в средствах массовой информации,
 по вопросам детской инвалидности
  Начальная (максимальная)  цена контракта -  300 000,00 руб.   

      Предоставление услуг по созданию и трансляции в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области видеороликов по социальной интеграции детей-инвалидов в общество включает: 

   - создание 6 видеороликов социальной направленности. 
Условия оказания услуг:

- При оказании вышеуказанных услуг Исполнитель самостоятельно производит сбор и обработку материалов, написание и редактирование текстов, съемку, монтаж и озвучивание видеороликов, а также обеспечивает трансляцию видеоролика в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области. 

- Исполнитель согласовывает содержание видеороликов, слоган и музыкальное сопровождение с Заказчиком и Представителями органов социальной защиты населения муниципальных районов (городского округа)  (Приложение).

Требования к содержанию видеоролика:

Целевая аудитория – население Санкт-Петербурга и Ленинградской области. Видеоролик 1 должен содержать информацию о ранней профилактике детской инвалидности в Выборгском муниципальном районе.

Видеоролик 2 должен содержать информацию по преодолению социальной изолированности семей, с детьми-инвалидами, в том числе создание социальных сетей поддержки семей, воспитывающих детей-инвалидов в Волховском муниципальном районе.

Видеоролик 3 должен содержать информацию об  обучении родителей детей-инвалидов методам реабилитации в Гатчинском муниципальном районе. 

Видеоролик 4 должен содержать информацию о проведении социальной реабилитации детей-инвалидов с нозологическими формами заболеваний в Тихвинском муниципальном районе.

Видеоролик 5 должен содержать информацию о дистанционной форме обучения детей-инвалидов во Всеволожском муниципальном районе.

Видеоролик 6 должен содержать информацию о доступной среде для семей с детьми-инвалидами в Сосновоборском городском округе.

В ролике необходимо использовать простой и, одновременно, мощный визуальный язык. К видеоролику обязательна разработка емкого слогана на русском языке, способствующего повышению статуса семей с детьми-инвалидами.

Музыкальное сопровождение видеоролика должно быть мягким, но насыщенным. Музыкальное сопровождение и видеоряд должны гармонично дополнять друг друга. 

Хронометраж видеоролика – 3 мин.

Технические требования к видеоролику:

- использование лицензированного программного обеспечения класса не ниже ADOBE PREMIER;

- формат видеоролика A.
Требования к трансляции видеоролика:

Трансляция видеоролика –   показ каждого ролика не менее 1 раза в месяц в период с 01 сентября 2011 года по 20 декабря 2011 года в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

Приоритетное время вещания в период с 18.00 до 22.00 час. Конкретное время выхода в эфир видеороликов согласуется с Заказчиком.

Приложение к государственному контракту: 

Договор о намерениях или гарантийное письмо от руководителя телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области о согласии предоставить эфирное время для трансляции видеоролика.

Период оказания услуг: 

Трансляция видеоролика должна начаться не позднее 01 сентября 2011 года, продолжается до 20 декабря 2011 года включительно. 

Объем услуг: производство 6 видеороликов хронометражем 3 мин. каждой,   трансляция в эфире областного телеканала с зоной охвата Санкт-Петербург и Ленинградская область, не менее 6 видеороликов в месяц.

Форма и порядок предоставления отчета:

Исполнитель после окончания оказания услуг предоставляет отчет:

1. Эфирную справку о трансляции видеоролика (в т.ч. повторов трансляции);

2. Акт сдачи-приемки оказанных услуг.

Приложение 
к  Техническому заданию 

Органы социальной защиты населения муниципальных районов (городского округа)

	
	Наименование  органа
	Ф.И.О. руководителя
	Адрес


	Телефон

	1
	Комитет социальной защиты населения  Сосновоборского городского округа  
	Наумова 

Ирина Андреевна
	187650

Ленинградская область

 г. Сосновый Бор, 

ул. Ленинградская,  д. 46
	(813 69)-236-46 

	2
	Комитет социальной защиты населения 

Волховского муниципального района  
	Селютина

 Ольга Васильевна
	187401

 Ленинградская область,

г. Волхов, 

Волховский пр., д. 23
	(813-63)-281-85

	3.
	Комитет социальной защиты населения 

Гатчинского  муниципального района
	Голубева 

Людмила Николаевна
	188300 Ленинградская область

 г. Гатчина, 

пр. 25  Октября, д.23


	(813 71)-962-65 

	4
	Комитет социальной защиты населения 

Тихвинского муниципального района


	Большакова 

Ольга Николаевна
	188540

 Ленинградская область

г. Тихвин, 6-й микрайон, д. 11 
	(813 67)-519-86



	5
	Комитет социальной защиты населения 

Всеволожского  муниципального  района
	Вышемирская 

Людвига Альбертовна
	188260

Ленинградская область

г. Всеволожск

пр. Всеволожский,  д.1
	(813-70)-20-212

	6
	Комитет социальной защиты населения Выборского муниципального района 
	Беленова 

Наталья Валентиновна
	188900

 Ленинградская обл. 

г. Выборг, 

Ленинградский пр.,  д. 31 
	(813-78)-219-11




Приложение № 2 «Проект контракта»

Государственный контракт № _______

на оказание услуг по разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности

г. Санкт-Петербург




                                   «____»___________ 2011 г.


Комитет по социальной защите населения  Ленинградской области, именуемый в дальнейшем «Государственный заказчик»  в лице председателя комитета  Пикулёвой О.А., действующей на основании Положения о комитете, с одной стороны, и                     ________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель»,  в лице     ________________________________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», с соблюдением требований Федерального закона  от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  других федеральных законов и положений, иных нормативных правовых актов Ленинградской области, регулирующих размещение заказа,  на основании результатов размещения государственного заказа Ленинградской области путем открытого  конкурса – протокол от «___»  ___________2011 г., реестровый № торгов ___________________________ заключили настоящий Государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1. Предметом  Государственного контракта  является оказание услуг по разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1). 

1.2. Финансирование настоящего контракта осуществляется за счет средств областного бюджета в соответствии с долгосрочной целевой программой «Дети Ленинградской области» на 2011-2013 годы. 

2. Цена контракта, условия  и порядок расчетов

2.1. Цена Контракта составляет _____________ (цифрами и прописью) рублей _____копеек, в том числе НДС___% ___________(прописью) рублей ______ копеек.

2.2. Цена Контракта является твердой  и не может изменяться в ходе ее исполнения.

2.3. Оплата за оказанные услуги осуществляется Государственным Заказчиком по факту оказания услуг, на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг путем  перечисления денежных средств на счет Исполнителя в соответствии с порядком казначейской системы исполнения бюджета Ленинградской области.

В случае изменения расчетного счета  Исполнителя он обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Государственному Заказчику с указанием новых реквизитов расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Государственным Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1.  Оказать услуги в соответствии с «Техническим заданием» (Приложение 1 и Приложение 2) в срок с 01 сентября 2011 года по 20 декабря 2011 года.

3.1.2.  На момент подписания контракта предоставить договор о намерениях или гарантийное письмо от руководителя областного телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области о согласии предоставить эфирное время для трансляции видеоролика.

3.1.3. В срок не позднее 25 дней с даты заключения Контракта согласовать с Заказчиком и Представителями органов социальной защиты населения муниципальных районов (городского округа) (Приложение 2) содержание видеороликов, слоган и музыкальное сопровождение.

3.1.4. Обеспечить качественное оказание услуг по созданию и трансляции в эфире телеканала с зоной отдыха Санкт-Петербурга и Ленинградской области шести видеороликов социальной направленности.

3.1.5. Согласовать время трансляции в эфире телеканала с зоной отдыха Санкт-Петербурга и Ленинградской области с Заказчиком.

3.1.6. Уведомлять письменно Государственного заказчика об обстоятельствах, препятствующих организации и предоставлению  услуги.

3.1.7. Представить Государственному заказчику эфирную справку о трансляции видеоролика (в т.ч. повторов трансляции), акт сдачи-приемки оказанных услуг, копию договора о намерениях или гарантийное письмо о предоставлении эфира для трансляции видеоролика.

3.1.8. Предоставлять любую информацию, связанную с реализацией настоящего Контракта,  запрашиваемую Заказчиком. 

 3.2. Государственный заказчик обязан:

3.2.1. Оплатить оказанные услуги  в соответствии с разделом 2 настоящего Контракта. 

Государственный заказчик имеет право:

3.3.1. Проверять качество и полноту оказываемых услуг.

3.3.2. Запрашивать у Исполнителя в течение всего срока действия Контракта любую информацию, связанную с реализацией настоящего Контракта.

3.3.3. Отказаться от приемки оказанных услуг и потребовать исправления, в случае несоответствия оказанных услуг условиям «Технического задания» (Приложение 1), являющегося неотъемлемой составляющей данного контракта.

Устранение недостатков производится Исполнителем за собственный счет.

4. Порядок оказания и приемки услуг

4.1. Услуги по настоящему Контракту оказываются в соответствии с условиями, установленными настоящим Контрактом.

4.2. Приемка услуг осуществляется после проведения всех мероприятий  в рамках  Контракта и оформляется актом сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение 3). Государственный заказчик в течение пяти рабочих дней с момента получения подписанного Исполнителем акта сдачи-приемки оказанных услуг подписывает его со своей стороны и направляет Исполнителю один экземпляр подписанного акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

4.3. Государственный  заказчик  оставляет  за  собой право  непосредственно  до  начала мероприятия,  а  также  в ходе его  проведения проводить проверку соответствия оказываемых услуг требованиям настоящего Контракта с  привлечением  независимых  экспертов.

   В случае выявления в ходе такой проверки недостатков, препятствующих надлежащему оказанию услуг по настоящему Контракту, за которые отвечает Исполнитель,  Государственный заказчик 

немедленно уведомляет о них Исполнителя.  Исполнитель обязан устранить указанные недостатки в кратчайший срок. 

4.4.  Государственный  заказчик вправе отказаться от приемки услуг и  не  подписывать  акт  сдачи-приемки  оказанных  услуг   в  случае  обнаружения  неисполнения или  ненадлежащего  исполнения Исполнителем обязательств  по Контракту.

4.5. Датой  окончания предоставления услуг по настоящему Контракту является дата  подписания Сторонами  акта сдачи-приемки оказанных услуг.

5. Ответственность сторон

5.1. Стороны  несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Исполнитель  несет ответственность за  качество оказанных  услуг  в соответствии  с условиями  Контракта.

5.3. За неисполнение  или ненадлежащее исполнение условий настоящего  Контракта  Заказчиком,  Заказчик уплачивает  Исполнителю  неустойку в  размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации  от общей стоимости Контракта  за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом.  Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

5.4. За неисполнение  или ненадлежащее исполнение условий настоящего  Контракта  Исполнителем,  Исполнитель  уплачивает  Заказчику неустойку в  размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации  от общей стоимости Контракта  за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом.  Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

6. Сроки  действия контракта 
6.1. Срок  действия  настоящего  Контракта устанавливается с  момента его  заключения и действует до  31 декабря 2011  года.

6.2. Изменения   и дополнения в  настоящий Контракт могут  быть  внесены по  письменному  соглашению Сторон и  оформляются в виде дополнительного соглашения к  настоящему Контракту в двух  экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по  одному для каждой из  сторон.

6.3. В  случае  изменения   адресов, банковских реквизитов, номеров  телефонов, Стороны письменно извещают друг друга о  таком изменении в  течении  трех рабочих  дней со дня изменения 

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или исполнение ненадлежащим образом обязательств по настоящему государственному контракту, если надлежащее исполнение Сторонами обязательств оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельствах.

7.2. Сторона, которая не в состоянии надлежащим образом выполнить свои контрактные обязательства в силу вышеуказанных обстоятельств, незамедлительно письменно  информирует другую Сторону о наступлении данных обстоятельств и прекращении выполнения указанных обязательств, но в любом случае не позднее трех рабочих дней после начала их действия. Несвоевременное уведомление о наступлении обстоятельств непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону права на  освобождение  от   ответственности   за   неисполнение   или   исполнение  ненадлежащим образом обязательств по настоящему государственному контракту по причине указанных обстоятельств. Факт наступления и прекращения обстоятельств непреодолимой силы документально подтверждается компетентными органами.

7.3. Если указанные обстоятельства продолжаются более одного месяца, то Стороны имеют право на досрочное расторжение настоящего государственного контракта по согласованию. В этом случае Стороны производят взаиморасчет.

8. Порядок  разрешения  споров
8.1. Стороны принимают все  меры  к тому, чтобы  любые спорные вопросы, разногласия либо претензии, касающиеся исполнения настоящего Контракта, были урегулированы путем переговоров с  оформлением совместного протокола урегулирования споров.

8.2. В случае наличия претензий, споров, разногласий относительно исполнения одной из Сторон своих обязательств  другая Сторона может направить претензию. В отношении всех претензий, направляемых по настоящему Контракту, Сторона, к которой адресована данная претензия, должна дать письменный ответ по существу претензии в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с  даты ее получения.

8.3. Любые споры, не урегулированные  во внесудебном порядке,  разрешаются  Арбитражным судом Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

8.4. К отношениям Сторон по настоящему Контракту и в связи с ним применяется законодательство Российской Федерации.

8.5. Настоящий  Контракт может быть расторгнут до окончания срока его действия по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

9. Заключительное положение
10.1. Настоящий  Контракт составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

10.2. Приложения к Контракту:

Приложение  1 -  Техническое  задание  на оказание услуг по  разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности.
Приложение  2 -  Перечень органов социальной защиты населения муниципальных районов (городского округа) Ленинградской области.

Приложение 3 – Форма акта сдачи-приемки оказанных услуг.

Приложение 4 – Договор о намерениях или гарантийное письмо от руководителя телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области о согласии предоставить эфирное время для трансляции видеоролика.

10. Адреса, банковские  реквизиты и  подписи сторон
	Государственный Заказчик:

Комитет по  социальной защите населения Ленинградской области

195197, г.Санкт-Петербург, ул.Замшина, д.6

ИНН 4700000571

КПП 780401001

Лицевой счет 02 132 987 002 1 в комитете финансов Ленинградской области

ОКПО 00098140

ОКАТО 40273563000
	                  Исполнитель:



	ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЗАКАЗЧИК:

Комитет по социальной защите населения  Ленинградской области

Председатель комитета

__________________ (О.А.Пикулёва)

                            М.П.

________________________ 2011 г.


	                            ИСПОЛНИТЕЛЬ:

                  _____________________ 

                            М.П.

                  ___________________ 2011 г.  


Приложение 1

к    государственному контракту №___ от «___»________ 2011 г.

Техническое  задание
на  оказание услуг по  разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности
          Предоставление услуг по созданию и трансляции в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области видеороликов по социальной интеграции детей-инвалидов в общество включает: 

   - создание 6 видеороликов социальной направленности. 
Условия оказания услуг:

- При оказании вышеуказанных услуг Исполнитель самостоятельно производит сбор и обработку материалов, написание и редактирование текстов, съемку, монтаж и озвучивание видеороликов, а также обеспечивает трансляцию видеоролика в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области. 

- Исполнитель согласовывает содержание видеороликов, слоган и музыкальное сопровождение с Заказчиком и Представителями органов социальной защиты населения муниципальных районов (городского округа)  (Приложение 2).

Требования к содержанию видеоролика:

Целевая аудитория – население Санкт-Петербурга и Ленинградской области. Видеоролик 1 должен содержать информацию о ранней профилактике детской инвалидности в Выборгском муниципальном районе.

Видеоролик 2 должен содержать информацию по преодолению социальной изолированности семей, с детьми-инвалидами, в том числе создание социальных сетей поддержки семей, воспитывающих детей-инвалидов в Волховском муниципальном районе.

Видеоролик 3 должен содержать информацию об  обучении родителей детей-инвалидов методам реабилитации в Гатчинском муниципальном районе. 

Видеоролик 4 должен содержать информацию о проведении социальной реабилитации детей-инвалидов с нозологическими формами заболеваний в Тихвинском муниципальном районе.

Видеоролик 5 должен содержать информацию о дистанционной форме обучения детей-инвалидов во Всеволожском муниципальном районе.

Видеоролик 6 должен содержать информацию о доступной среде для семей с детьми-инвалидами в Сосновоборском городском округе.

В ролике необходимо использовать простой и, одновременно, мощный визуальный язык. К видеоролику обязательна разработка емкого слогана на русском языке, способствующего повышению статуса семей с детьми-инвалидами.

Музыкальное сопровождение видеоролика должно быть мягким, но насыщенным. Музыкальное сопровождение и видеоряд должны гармонично дополнять друг друга. 

Хронометраж видеоролика – 3 мин.

Технические требования к видеоролику:

- использование лицензированного программного обеспечения класса не ниже ADOBE PREMIER;

- формат видеоролика A
Требования к трансляции видеоролика:

Трансляция видеоролика –   показ каждого ролика не менее 1 раза в месяц в период с 01 сентября 2011 года по 20 декабря 2011 года в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

Приоритетное время вещания в период с 18.00 до 22.00 час. Конкретное время выхода в эфир видеороликов согласуется с Заказчиком.

Приложение к государственному контракту: 

Договор о намерениях или гарантийное письмо от руководителя телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области о согласии предоставить эфирное время для трансляции видеоролика.

Период оказания услуг: 

Трансляция видеоролика должна начаться не позднее 01 сентября 2011 года, продолжается до 20 декабря 2011 года включительно. 

Объем услуг: производство 6 видеороликов хронометражем 3 мин. каждой,   трансляция в эфире областного телеканала с зоной охвата Санкт-Петербург и Ленинградская область, не менее 6 видеороликов в месяц.

Форма и порядок предоставления отчета:

Исполнитель после окончания оказания услуг предоставляет отчет:

1. Эфирную справку о трансляции видеоролика (в т.ч. повторов трансляции);

2. Акт сдачи-приемки оказанных услуг.

	ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЗАКАЗЧИК:

Комитет по социальной защите населения  Ленинградской области

Председатель комитета

__________________ (О.А.Пикулёва)

                            М.П.

________________________ 2011 г.


	                            ИСПОЛНИТЕЛЬ:

                  _____________________ 

                            М.П.

                  ___________________ 2011 г.  


Приложение 2 
к    государственному контракту №___ от «___»________ 2011 г.

Органы социальной защиты населения муниципальных районов (городского округа)

	
	Наименование  органа
	Ф.И.О. руководителя
	Адрес


	Телефон

	1
	Комитет социальной защиты населения  Сосновоборского городского округа  
	Наумова 

Ирина Андреевна
	187650

Ленинградская область

 г. Сосновый Бор, 

ул. Ленинградская,  д. 46


	(813 69)-236-46 

	2
	Комитет социальной защиты населения 

Волховского муниципального района  
	Селютина

 Ольга Васильевна
	187401

 Ленинградская область,

г. Волхов, 

Волховский пр., д. 23
	(813-63)-281-85

	3.
	Комитет социальной защиты населения 

Гатчинского  муниципального района
	Голубева 

Людмила Николаевна
	188300 Ленинградская область

 г. Гатчина, 

пр. 25  Октября, д.23


	(813 71)-962-65 

	4
	Комитет социальной защиты населения 

Тихвинского муниципального района


	Большакова 

Ольга Николаевна
	188540

 Ленинградская область

г. Тихвин, 

6-й микрайон, д. 11 
	(813 67)-519-86



	5
	Комитет социальной защиты населения 

Всеволожского муниципального  района
	Вышемирская 

Людвига Альбертовна
	188640

Ленинградская область

г. Всеволожск

пр. Всеволожский,  д.1
	(813-70)-202-12

	6
	Комитет социальной защиты населения Выборского муниципального района 
	Беленова 

Наталья Валентиновна
	188900

 Ленинградская обл. 

г. Выборг, 

Ленинградский пр.,  д. 31 
	(813-78)-219-11




Приложение 3
к    государственному контракту №___ от «___»________ 2011 г.

Форма акта

Акт сдачи-приемки оказанных услуг 

по государственному контракту  №  от «___»__________    2011 г. 

г. Санкт Петербург                                                        _______2011г.

             Комитет по  социальной защите населения Ленинградской области, именуемый в дальнейшем “Государственный Заказчик” в лице председателя Комитета Пикулевой О.А., действующей на основании Положения о Комитете, с одной стороны, и ___________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________действующей на основании ____________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны»,  составили настоящий акт о том, что «Исполнитель» оказал услуги по  разработке и распространению социальной рекламы, в том числе в средствах массовой информации, по вопросам детской инвалидности в полном объеме, согласно государственному контракту №  от «___» ________ 2011 года на сумму ________________________ (прописью) рублей.

В рамках Государственного контракта Исполнителем были осуществлены: 

создание 6 видеороликов социальной направленности:

Видеоролик 1 - содержит информацию о ранней профилактике детской инвалидности в Выборгском муниципальном районе.

Видеоролик 2 - содержит информацию по преодолению социальной изолированности семей, с детьми-инвалидами, в том числе создание социальных сетей поддержки семей, воспитывающих детей-инвалидов в Волховском муниципальном районе.

Видеоролик 3 -  содержит информацию об  обучении родителей детей-инвалидов методам реабилитации в Гатчинском муниципальном районе. 

Видеоролик 4 - содержит информацию о проведении социальной реабилитации детей-инвалидов с нозологическими формами заболеваний в Тихвинском муниципальном районе.

Видеоролик 5 - содержит информацию о дистанционной форме обучения детей-инвалидов во Всеволожском муниципальном районе.

Видеоролик 6 - содержит информацию о доступной среде для семей с детьми-инвалидами в Сосновоборском городском округе.

Трансляция видеороликов –   показ каждого ролика не менее 1 раза в месяц в период с 01 сентября 2011 года по 20 декабря 2011 года в эфире телеканала с зоной охвата Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

      
Претензий к «Исполнителю» « Заказчик» не имеет.

           Настоящий акт составлен в двух экземплярах, по одному «Исполнителю» _______________________________________________    и «Заказчику» Комитету по  социальной защите населения Ленинградской области. 

	ЗАКАЗЧИК:

Комитет по социальной защите населения Ленинградской области

_________________ (О.А.Пикулева)

 М.П.        ____________ 2011 г.


	 ИСПОЛНИТЕЛЬ:

   ________________ (_____________)

М.П.              ___________ 2011 г.


Приложение № 3

Обоснование начальной (максимальной) цены
государственного контракта на оказание
услуг по  разработке и распространению социальной рекламы, 

в том числе в средствах массовой информации,

 по вопросам детской инвалидности
	№ 
	Наименование  услуг
	Стоимость,

тыс. руб.

	1.
	Создание 6 видеороликов
	162,0

	2.
	Предэфирная подготовка материалов и размещение в эфире
	168,0

	
	ИТОГО
	300,0


Заместитель председателя комитета                                            Н.В.Филиппова
PAGE  

_1088956366.unknown

