IV.  ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Форма 1.
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения государственного контракта на оказание услуг по организации рекламных кампаний в России и за рубежом на телевидении и в печатных изданиях

Код торгов ___________________.

Лот №  3  - оказание услуг по организации рекламно-информационной кампании Москвы  в печатных изданиях, распространяемых в России

Настоящим _______________________________________________ подтверждает, что для

                                             (наименование участника размещения заказа)

участия в открытом конкурсе на право заключения государственного контракта на оказание услуг по организации рекламных кампаний в России и за рубежом на телевидении и в печатных изданиях, направляются перечисленные ниже документы:

	№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Кол-во

 страниц 

	1. 
	Заявка на участие в конкурсе (Форма 2 части IV), в том числе следующие приложения:
	
	

	  1.1.
	Предложение о цене государственного контракта (Форма 3 части IV); 
	
	

	 1.2.
	Предложение о качестве услуг и квалификация участника конкурса (Форма 4 части IV);
	
	

	1.3.
	Предложение о сроках оказания услуг (Форма 5 части IV).
	
	

	2. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении открытого конкурса.
	
	

	3. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России, нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении открытого конкурса.
	
	

	4. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для       
физических лиц).
	
	

	5. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.   
	
	

	6. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа.
	
	

	7. 
	Документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе (указать наименование, номер и дату каждого документа).
	
	

	8. 
	Копии учредительных документов участника размещения заказа.
	
	

	9. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.
	
	

	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником размещения заказа* 

	11.
	Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса.
	
	

	12.
	Формы № 1 «Бухгалтерский баланс» и № 2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации.
	
	

	13.
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника размещения заказа.
	
	

	
	ВСЕГО листов

 включая опись:
	


*Примечание: непредставление данных документов не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе. 

Участник размещения заказа/

Уполномоченный представитель
_________________  (Фамилия И.О.)








(подпись)
 (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающего полномочия соответствующего лица на подписание заявки на участие в конкурсе)

Форма 2.
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
На бланке участника размещения заказа 

Дата, исх. номер

                                                                                            Председателю  Комитета по туризму

                                                       города Москвы

                                                     С.П. Шпилько

                                                                              Новый Арбат ул., д.15, стр.1

                                                           Москва, 119019.
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения государственного контракта на оказание услуг по организации рекламных кампаний в России и за рубежом на телевидении и в печатных изданиях

Код торгов ___________________.

Лот №  3  - оказание услуг по организации рекламно-информационной кампании Москвы  в печатных изданиях, распространяемых в России

1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты _______________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), 
номер контактного телефона)

в лице, ______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица 
(для юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в конкурсе.

2. Мы согласны оказать услуги и выполнить работы в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили ниже в предложении, а именно:

	№  
п/п
	Наименование показателя 
	Единица измерения
	Значение (цифрами и прописью)
	Примеча-ние
	Требуемое значение в соответствии с условиями конкурса

	1.
	Цена контракта 


	руб.
	
	с учетом НДС и процента снижения
	Описывается в приложении   1 к заявке на участие в конкурсе

	1.1.
	Процент снижения цены 
	%
	
	
	Указывается по усмотрению участника размещения заказа

	2.
	Качество услуг и квалификация участника размещения заказа
	Представлены/не представлены
	
	
	Описываются в приложении   2 к заявке на участие в конкурсе

	3.
	Сроки оказания  услуг
	Представлены/не представлены
	
	
	Описывается в приложении 3  к заявке на участие в конкурсе


3. Предложения, приведенные в пункте 2 настоящей заявки на участие в конкурсе, сформированы на основании следующих обязательных приложений, которые являются неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе:

3.1. Приложение № 1 «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА» на ___ стр.

3.2. Приложение № 2  «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА»  на ___ стр.

3.3. Приложение № 3 «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О СРОКАХ ОКАЗАНИЯ услуг» на ___ стр.

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации, и ее технической частью, влияющими на стоимость услуг (работ), и не имеем к ней претензий.

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг (выполнение работ), которые должны быть оказаны (выполнены) в соответствии с предметом конкурса, данные услуги (работы) будут в любом случае оказаны (выполнены) в полном соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации, в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги (выполнить работы) на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

7. Настоящей заявкой на участие в конкурсе сообщаем, что в отношении _____________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в конкурсе информации и подтверждаем право заказчика, уполномоченного органа, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников размещения заказа условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в конкурсе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

9. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать государственный контракт с Комитетом по туризму города Москвы на оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и не позднее чем через двадцать дней со дня завершения конкурса и оформления указанного протокола.

10. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта, мы обязуемся подписать данный контракт на оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения.

11. В случае, если наша заявка окажется единственной поданной заявкой на участие в конкурсе или если мы будем признаны единственным участником конкурса, мы берем на себя обязательства подписать контракт с Комитетом по туризму города Москвы на оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

12. Мы подтверждаем, что извещены о включении сведений о ______________________________________________ (наименование участника размещения заказа) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения государственного контракта.

13. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Комитетом по туризму города Москвы нами уполномочен _____________________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

14. В случае присуждения нам права заключить государственный контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта государственного контракта и до подписания официального государственного контракта настоящая заявка на участие в конкурсе будет носить характер предварительного заключенного нами и Государственным заказчиком договора о заключении государственного контакта на условиях наших предложений.

15. Банковские реквизиты участника размещения заказа: 

ИНН ____________________, КПП _________________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка ____________________

Расчетный счет ____________________

Корреспондентский счет ____________________

БИК ____________________

16. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _____________________________________________________________________________

17. К настоящей заявке на участие в конкурсе прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в конкурсе, согласно описи - на _____ стр.

Участник размещения заказа/

Уполномоченный представитель
_________________  (Фамилия И.О.)








(подпись) 
(должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающего полномочия соответствующего лица на подписание заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер       


_________________ (Фамилия И.О.)

М.П.
  



      
 
 (подпись)
Форма 3.        ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА
Приложение № 1 

к заявке на участие в конкурсе

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА 
Лот №  3  - оказание услуг по организации рекламно-информационной кампании Москвы  в печатных изданиях, распространяемых в России

	№

п/п
	Наименование  работ, услуг
	Единица измерения
	Кол-во


	Цена за ед. изм. без НДС (руб.)


	Ставка НДС
	Сумма НДС
(руб.)
	Стоимость, вкл. НДС (руб.)



	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО цена государственного контракта
	


ИТОГО цена государственного контракта составляет: _____ (указать значение цифрами и прописью) рублей, с учетом НДС в размере _________ рублей.

Участник размещения заказа/

Уполномоченный представитель
_________________  (Фамилия И.О.)








(подпись)
 (должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающего полномочия соответствующего лица на подписание заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер       


_________________ (Фамилия И.О.)

М.П.
  



      
 
 (подпись)
Форма 4.          ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ  ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА

Приложение № 2

к заявке на участие в конкурсе

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ И КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА
Лот №  3  - оказание услуг по организации рекламно-информационной кампании Москвы  в печатных изданиях, распространяемых в России

	№ п/п 
	Наименование показателя 
	Максима-льное кол-во баллов
	Предло-жение участника конкурса
	Приме-чание

	1
	Предложение участника по выбору официальных бортовых печатных изданий транспортных компаний, в которых будут размещены рекламно-информационные материалы о Москве.
	25
	
	

	2
	Предложение участника по выбору печатных изданий, распространяемых в двух крупнейших туристских центрах России - Москве и Санкт-Петербурге, с читательской аудиторией, включающей российских и иностранных гостей этих двух мегаполисов.
	25
	
	

	3
	Предложение участника по выбору привлекаемых к подготовке рекламно-информационных материалов о Москве российских журналистов, фотографов.
	20
	
	

	4
	Предложение участника по количеству размещаемых полос с рекламно-информационными материалами о Москве.
	20
	
	

	5
	Предложения участника по использованию необходимого количества квалифицированного персонала для организации рекламно-информационной кампании Москвы как туристского центра в печатных изданиях, распространяемых в России.
	10
	
	


Примечание: 

Участник размещения заказа может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, по его усмотрению, документы.

 Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

Участник размещения заказа/

уполномоченный представитель
_______________       (Фамилия И.О.)








(подпись)


(должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающего полномочия соответствующего лица на подписание заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер


________________ (Фамилия И.О.)
М.П. 
 




(подпись)
Форма 5   СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Приложение № 3 

к заявке на участие в конкурсе

ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО СРОКАМ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ 

Лот №  3  - оказание услуг по организации рекламно-информационной кампании Москвы  в печатных изданиях, распространяемых в России

	№ п/п
	Наименование услуг
	Сроки оказания

услуг (дни)
	Предложения участника размещения заказа по возможности обеспечения сроков

 (дни)

	
	
	Мини-маль-ный
	Макси-маль-ный
	

	1
	Предоставление на согласование Государственному заказчику редакционных описаний планируемого к публикации в сентябре материала, начало периода – с момента заключения Государственного контракта.
	10
	30
	

	2
	Предоставление на согласование Государственному заказчику редакционных описаний планируемого к публикации в октябре материала, начало периода  - с момента согласования редакционных описаний планируемого к публикации в сентябре материала.
	10
	30
	

	3
	Предоставление на согласование Государственному заказчику редакционных описаний планируемого к публикации в ноябре материала, начало периода  - с момента согласования редакционных описаний планируемого к публикации в октябре материала.
	10
	30
	

	4
	Предоставление на согласование Государственному заказчику редакционных описаний планируемого к публикации в декабре материала, начало периода  - с момента согласования редакционных описаний планируемого к публикации в ноябре материала.
	10 
	30
	


Участник размещения заказа может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, по его усмотрению, документы. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

Участник размещения заказа/

уполномоченный представитель
_______________       (Фамилия И.О.)








(подпись)


(должность, Фамилия И.О., основание и реквизиты документа, подтверждающего полномочия соответствующего лица на подписание заявки на участие в конкурсе)

Главный бухгалтер


________________ (Фамилия И.О.)

 




                           (подпись
М.П.
Форма 6.
ДОВЕРЕННОСТЬ

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. Москва __________________________________________________________________________

                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо (физическое лицо) – участник размещения заказа:

__________________________________________________________ (далее – доверитель)

  (Наименование участника размещения заказа)

в лице_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

действующий (ая) на основании _________________________________________________,
                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет _________________________________________________ (далее – представитель) 

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт ______    _________ выдан ________________________ «____» _____________

представлять интересы доверителя на открытом конкурсе на право заключения государственного контракта на оказание услуг на оказание услуг по организации рекламных кампаний в России и за рубежом на телевидении и в печатных изданиях, код торгов №_____________, Лот № 3 проводимом Конкурсной комиссией Комитета по туризму города Москвы.

Представитель уполномочен от имени доверителя подавать Государственному заказчику, Конкурсной комиссии необходимые документы, получать и подписывать от имени доверителя документы, включая заявку на участие в конкурсе, совершать иные действия, связанные с участием доверителя в конкурсе.

Подпись __________________________          ________________________ удостоверяем. 

                        (Ф.И.О.  представителя)                                          (Подпись представителя)

Доверенность действительна по  «____» ____________________ _____ г.

Участник размещения заказа ________________________ ( ___________________ )

                                                                                   (подпись)                                                                       (ФИО)                                                       

М.П.

Главный бухгалтер _______________________________ ( ___________________ )

                                                                               (подпись)                                                                          (Ф.И.О.)                                                          
М.П.

